
Analiz Raporunun ilgili
Şubeye gelmesi

Analiz Raporunun Şube
müdürü tarafından incelenerek
ilgili kişiye elektronik ortamda

havale edilmesi

K-SR

Analiz
Raporu

Evet

Hayır

K-PR

Firmaya itiraz hakkını
kullanıp kullanmayacağına
dair yazının yazılması ve

onaya sunulması

O-ŞM

İtiraz Hakkı
Yazısı

Hazırlanan yazının
ilgili firmaya/şahısa

gönderilmesi

İlk analiz
sonucu mu?

Evet

Hayır

Analiz Raporu aslının Şube
müdürü kontrolü sonrasında

ilgili kişiye iletilmesi

Uygunsuzluğa ilişkin mevzuat
gereği İdari Yaptırım Kararının
düzenlenmesi, üst yazısının

yazılması ve onaya sunulması

İdari Yaptırım
Kararı

O-MD

Onaylanan İdari Yaptırım
Kararı üst yazısının ve
eklerinin gönderilmesi

Tüm evrakların, İdari yaptırım
kararının, eklerinin ve üst
yazısının bir nüshasının

arşivlenmesi

Analiz sonuçları
mevzuata uygun mu?

Analiz Raporu sonucuna göre
gerekli kayıt, onay, izin, ruhsat

işlemlerinin yapılması,
şikayetlere cevap verilmesi

Tüm evrakların ve İtiraz Hakkı
yazısının bir nüshasının

arşivlenmesi

ANALİZ RAPORU DEĞERLENDİRME İŞLEMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL  TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.01
01

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İdari Yaptırım
Kararı İşlemleri
İş Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Şube müdürü
Onayı

İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İşin
Sonlandırılması

İşin
Sonlandırılması

İşin
Sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



Resmi yazı
Talebin yazı ile gelmesi

O-MD

Personelin görevlendirimesi

Muayen kabul komisyonu üyeleri
tarafından alınan ekipman, yazılım ve/

veya hizmetin yazı ekindeki teknik
şartnameye uygunluğunun kontrol

edilmesi

K-PR

Firma tarafından faturayla birlikte ürünlerin
teslim edilmesi K-PR

Uygun mu? Evet

Alınan ekipman, yazılım ve/veya
hizmetin yazı ekindeki teknik
şartnameye uygun olduğunun

onaylanması

Hayır

Alınan ekipman, yazılım ve/veya
hizmetin yazı ekindeki teknik

şartnameye uygun hale getirilmesinin
istenmesi

Muayene
kabul

komisyonu
tutanağı

O-PR

MUAYENE KABUL KOMİSYONU İŞ AKIŞ ŞEMASI

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.02
01

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İl müdürü
onayı iş akış

şeması

İşin
Sonlandırılması

İşin
Sonlandırılması

17/01/2019



İhracat

A

Denetim işlemlerinde, ruhsat veya
izin başvurularında numune alma
işlemine ilişkin durumun/ihtiyacın/
analiz kriterlerinin tespit edilmesi

Birincil ve şahit numunelerin
belirlenmesi ve numunelerin

hazırlanması

Birincil ve şahit numunelerin
numune poşetine alınması, etiket
ile tanımlanması ve mühürlenmesi

K-PR

Numune bilgilerini içerir numune
etiket ve tutanaklarının

düzenlenmesi

K-PR

Numunelerin uygun koşullarda
numune odasına kadar muhafaza

edilmesi ve taşınmasının
sağlanması

Talep edilecek analiz
kriterleri belirlenmiş mi? Hayır

Evet

Mevzuat hükümlerine, Birincil
numuneye ait Analiz Raporu
sonuçlarına göre numunede
yapılacak analiz kriterlerinin

belirlenmesi

Yıllık denetim
proğramı

Şikayet ALO 174

NUMUNE ALMA İŞLEMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.03
01

Sayfa No 2/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

Numune Takibi
İş Akış Şeması

17/01/2019



Analiz Raporu
K-PR

A

O-ŞM

Numuneye ait verilerin Gıda Güvenliği
Bilgi Sistemine (GGBS) kayıt edilmesi

Laboratuvara Analiz Raporu
Düzenlenmesine ilişkin yazının yazılması

ve onaya sunulması

Analiz Raporu
Düzenlenmesine ilişkin

yazı

NUMUNE ALMA İŞLEMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.03
01

Sayfa No 2/2

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

Şube müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Numune Takibi
İş Akış Şeması

Analiz Raporu
Değerlendirme İşlemi  İş

Akış Şeması

İşin
Sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



Özel Araç Görev Emri Formunun  göreve gidecek kurum
personeli tarafından düzenlenmesi ve onaya sunulması

O-ŞM

Görev Emri Formu
Onaylandı mı?

Yerinde kontrol işleminin başka bir güne
ertelenmesiHayır

Evet

Onaylanmış olan Özel Araç Görev Emri Formunun
göreve gidecek kurum personeline  elden teslim edilmesi

Görev sonrasında Özel Araç Görev Emri Formunun ilgili
personel tarafından arşivlenmesi

Onaylanmış Araç Görev
Emri Formu

İlgili kurum personelinin başvuru sahibi ile yerinde kontrol
gününü kararlaştırması

Onaylanmış Araç Görev
Emri Formu

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
Sonlandırılması

Şube Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

ÖZEL ARAÇ GÖREVLENDİRME İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.04
01

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

17/01/2019



Resmi Araç Görev Emri Formuna
göreve gidecek kurum personelinin

isminin yazılması

O-ŞM

Görev Emri Formu
Onaylandı mı?

Denetimin işleminin başka bir
güne ertelenmesiHayır

Evet

Onaylanmış olan Resmi Araç Görev
Emri Formunun araç-şoför bilgilerinin

doldurulması ve onaylanması için
İdari ve Mali İşler Müdürlüğüne

gönderilmesi

Onaylanmış olan Resmi Araç Görev
Emri Formunun göreve gidecek
kurum personeline  elden teslim

edilmesi

Onaylanmış Araç
Görev Emri Formu

Haftalık Denetim Programı
çerçevesinde göreve gidecek

personelin belirlenmesi

Onaylanmış Haftalık
Denetim Programı

Görev Emri Formu
Onaylandı mı?

Denetimin işleminin başka bir
güne ertelenmesiHayır

Evet

RESMİ ARAÇ GÖREV KAĞIDI İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.05
01

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

Şube müdürü
Onayı

İş Akış Şeması

İşin
Sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/012019



Faaliyet Raporu İstek
Yazısı Bakanlığın İlgili Birimlerinden Faaliyet Raporu İstek

Yazısının Gelmesi

Yazının Şube Müdürü Tarafından İncelenerek
İlgili Personele Havale Edilmesi

Raporla İlgili Bilgilerin İlçelerden İstenmesi İçin
Yazı Hazırlanması

Bilgi İsteme Yazısı

İlçelerden Veya Birimlerden Gelen Bilgilerin Tek
Rapor Haline Getirilmesi

Bilgi Ve Faaliyet
Raporu

Söz Konusu Raporun Bakanlık İlgili Birimine
Süresi İçinde Gönderilmesi

Rapor ve üst yazının dosyalanması

Hazırlanan Yazının İlçelere Gönderilmesi

İlçelerden Gelen
Bilgi Yazıları

P-ŞM

O-ŞM

O-ŞM

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
Sonlandırılması

Şube Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış
Şeması

Şube Müdürü
Onayı

İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

FAALİYET RAPORU HAZIRLAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.06
01

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

17/01/2019



Diğer harcama birimlerinden, teftiş
kurulu başkanlığının yapmış olduğu

incelemelerden iç denetim birim
başkanlığından veya kurum içi denetim
sonucu gelen resmi yazının gelmesi ve

incelenmesi

K-PR

Saymanlıktan aylık bildirimlerin gelmesi
ve incelenmesi

İlgili saymanlık müdürlüğüne alacak
takip dosyası açılması için yazı

yazılması

Kamu zararını
gösterir resmi yazı

K-PR

K-PR

Borç rıza en
ödenmiş mi? Evet Dosyanın kapatılması

Hayır

Muhakemat müdürlüğüne hükmen tahsili
için yazı yazılması

Hükmen tahsil
yazısı

O-MD

Hazine avukatları tarafından icra takibinin
başlatılması

Muhakemat müdürlüğüne yazının
gönderilmesi

A

KAMU ZARARLARININ TESPİTİ TAHSİLİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.07
01

Sayfa No 2/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

Gelen evrak
iş akış
şeması

Müdür onayı
iş akış
şeması

Giden evrak
iş akış
şeması

İşin
Sonlandırılması

17/01/2019



A

Kişi dava açtı mı?Hayır

Muhakemat müdürlüğü tarafından tahsilatla
ilgili bildirimin müdürlüğe gönderilmesi

Evet

Gelen evrakın incelenmesi ve tahsil edildiği
saymanlığa yazı ile bildirilmesi

Kişi davayı kazandı mı?

Evet

Mahkeme kararının saymanlığa yazı ile
bildirilmesi

Hayır

Kişi borcunun kapatılarak dosyanın
kapatılması

K-PR

O-MD

KAMU ZARARLARININ TESPİTİ TAHSİLİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.07
01

Sayfa No 2/2

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN  MÜDÜRLÜĞÜ

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
Sonlandırılması

İl müdürü
onayı iş akış

şeması

Giden evrak
iş akış
şeması

17/01/2019



Uygunsuz olduğu tespit edilerek
yediemine alınan ürünlerin

Numune sonucu veya STT’ye
göre uygunsuz olduğunun

belirlenmesi

K-PR

O-MD

İmha Olur’u alınan ürünlerin
mevzuata göre imha işleminin

gerçekleştirilmesi

İmha Talebi
Yazısı

Ürün
sahibi imha talep

etti mi?

Evet

Hayır

Yediemine alınan ürünlerin imha
edilmesine ilişkin Olur’un

yazılması ve onaya sunulması

Yediemine alınan ürünlerin
Mülkiyetinin Kamuya

Geçirilmesi’ne ilişkin Olur’un
yazılması ve onaya sunulması

O-MD

Mülkiyetinin Kamuya Geçirilen
ürüne ilişkin Milli Emlak’ yazı

yazılması ve onaya sunulması

O-MD

Mülkiyetinin Kamuya Geçirilen
ürüne ilişkin Mal Müdürlüğü’ne

yazı yazılması ve onaya
sunulması

Milli Emlak
Yazısı

İmha işlemlerine ilişkin evrakların
bir nüshasının dosyalanması /

arşivlenmesi

YEDİEMİNE ALMA VE İMHA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.08
01

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İdari Yaptırım Kararı
İşlemleri

İş Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

İşin
Sonlandırılması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İşin
Sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



İzin / Ruhsat / Sertifika iptaline
ilişkin Olur’un düzenlenmesi ve

onaya sunulması

Onaylanan İzin / Ruhsat / Sertifika
iptaline ilişkin üst yazının

yazılması ve onaya sunulması

K-PR

Onaylanan İzin / Ruhsat / Sertifika
iptali ve üst yazısının ekleri ile

gönderilmesi

İzin / Ruhsat /
Sertifika İptali

Yazısı

P-ŞM

O-MD

İlgili bilgi sisteminden onaylanan
İzin / Ruhsat / Sertifika iptaline

ilişkin işlemlerin yapılması

İzin / Ruhsat / Sertifika iptaline
ilişkin evrakların bir nüshasının
dosyalanması / arşivlenmesi

İZİN,RUHSAT,SERTİFİKA İPTALİ İŞLEMLERİ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.09
01

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İdari Yaptırım Kararı
İşlemleri

İş Akış Şeması

Şube Müdürü
Onayı
İş Akış
Şeması

İl Müdürü
Onayı
İş Akış
Şeması

Giden Evrak
İş Akış
Şeması

İşin
Sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



Desteklemeden Men işlemlerine ilişkin
değerlendirilmenin yapılması için Valilik
ile Tahkim Kurulu Toplantısının gününün

kararlaştırılması

K-PR

Tahkim komisyonu başkanı
onayı

Tahkim Kurulu Toplantısının sonucuna
belirlenen cezanın ve ceza süresinin ilgili

bilgi sistemine / sistemlerine kayıt
edilmesi

Tahkim Kurulunda üyesi bulunan Kurum
ve Kuruluşlara toplantı gününün

bildirilmesi için yazının yazılması ve
onaya sunulması

Tahkim kurulu
ceza verdi mi?

Evet

Hayır
Desteklemeden Men talebine ilişkin

evrakların bir nüshasının
dosyalanması / arşivlenmesi

Desteklemeden Men talebine ilişkin
evrakların bir nüshasının

dosyalanması / arşivlenmesi

Desteklemeden Men işlemine ilişkin ceza
ve süreyi içerir yazının çiftçiye tebligat

yapılması

Desteklemeden
Men Yazısı

O-TKB

DESTEKLEMEDEN MEN İŞ AKIŞ ŞEMASI

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
Sonlandırılması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İdari Yaptırım Kararı İşlemleri
İş Akış Şeması

İşin
Sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.10
01

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

17/01/2019



Faaliyetten Men işlemlerine ilişkin
Olur’un düzenlenmesi ve onaya

sunulması

İlgili Sorumlu tarafından işyerinin
eksiklikleri giderdiğine dair yazısı

ve eklerinin gelmesi

K-PR

O-MD

Faaliyetten Men işlemine ilişkin
Olur’un işyeri yetkilisine tebliğ
edilmesi ve gerekli hazırlıkların

yapılması için süre verilmesi

Faaliyete Açma işlemlerine ilişkin
Olur’un düzenlenmesi ve onaya

sunulması

Süre sonunda işyerine giden ekip
tarafından üretimde kullanılan

malzeme ve ekipmanın
mühürlenmesi

Faaliyetten Men edilen ve tespit
edilen eksikliklerini gideren işyeri

tarafından denetim talebinin
gelmesi

Denetim Talebi
Yazısı

Denetim talebinin İlgili Sorumluya
iletilmesi

Faaliyete Açma
Yazısı

A

FAALİYETTEN MEN İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.11
01

Sayfa No 2/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İdari Yaptırım Kararı
İşlemleri

İş Akış Şeması

İl Müdürü
Onayı
İş Akış
Şeması

Dahili Evrak
İş Akış
Şeması

17/01/2019



A

İdari Para Cezası ödemeleri
tamamlan cezalara ilişkin
evrakların bir nüshasının

dosyalanması / arşivlenmesi

O-MD

Faaliyete Açma Olur’u onaylanan
işyerine giden ekip tarafından

üretimde kullanılan malzeme ve
ekipmanın mühürlerinin

kaldırılması ve işyerinin faaliyete
açılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

İşin
Sonlandırılması

FAALİYETTEN MEN İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.11
01

Sayfa No 2/2

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
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İdari Para Cezasının (İPC)
düzenlenmesi ve onaya sunulması

Onaylanan İdari Para Cezasına
ilişkin üst yazının yazılması ve

onaya sunulması

K-PR

Onaylanan İdari Para Cezasının
ve üst yazısının ekleri ile

gönderilmesi

B

İdari Para
Cezası

O-MD

O-ŞM

İdari Para Cezasının ilgiliye tebliğ
edildiğini gösterir tebliğ alındısının geri

gelmesi
Tebliğ Alındısı

İPC’nın taksitle
ödenmesine ilişkin
başvuru geldi mi?

Hayır

Evet

İdari Para Cezasının taksitle
ödenmesine ilişkin yazının

yazılması ve onaya sunulması

A

İdari Yaptırım Kararı İşlemleri
İş Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Şube müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İDARİ PARA CEZASI DÜZENLEME  İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.012
01

Sayfa No 2/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
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B

İPC Taksitlendirme
Yazısı

B

Taksitlerin süresi içerisinde ödenip
ödenmediğinin takibinin yapılması

İdari Para Cezasının taksitle ödenmesine
ilişkin yazının Muhasebe Müdürlüğüne

gönderilmesi

O-MY

İPC süresi
içerisinde ödendi

mi?
Hayır

Evet

İPC Tahsilat
Yazısı

İdari Para Cezasının tahsil edilmesine
ilişkin yazının Vergi Dairesi Müdürlüğüne

gönderilmesi

İdari Para Cezasının taksitle ödenmesine
ilişkin yazının yazılması ve onaya

sunulması

O-MY

İPC taksitlendirildi mi?

Hayır

Evet

İPC
taksitleri süresi içerisinde

ödendi mi?
Hayır

Evet

B

İdari Para Cezası ödemeleri tamamlan
cezalara ilişkin evrakların bir nüshasının

dosyalanması / arşivlenmesi

K-PR

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Müdür yardımcısı Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

Müdür yardımcısı Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İşin
Sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İDARİ PARA CEZASI DÜZENLEME  İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.012
01

Sayfa No 2/2

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
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İdari Yaptırım Kararı
Düzenlenmesi Talebi

Avrupa Birliği Onay
Numarası askıya

alınması

İzin, Ruhsat,
Sertifikanın İptali

İdari Para Cezası
Düzenlenmesi

Avrupa Birliği Onay Numarası
Askıya Alma

İşlemleri İş Akış Şeması

İzin, Ruhsat, Sertifikanın İptali
İşlemleri İş Akış Şeması

İdari Yaptırım Kararı Talebinin ilgili
mevzuata / mevzuatlara göre

değerlendirilmesi ve uygulanacak İdari
Yaptırım Kararının belirlenmesi

İdari Para Cezası Düzenlenmesi
İş Akış Şeması

Yediemine alma ve
imha

Yediemine Alıma ve İmha
İşlemleri İş Akış Şeması

İşyerinin faaliyetten
men edilmesi

Faaliyetten Men İşlemleri
İş Akış Şeması

Destekleme
hakkından men

edilmesi

Desteklemeden Men İşlemleri
İş Akış Şeması

K-PR

İDARİ YAPTIRIM KARARI DÜZENLEME İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.13
01

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İşin Sonlandırılması İşin Sonlandırılması İşin Sonladırılması İşin Sonladırılması

İşin Sonladırılması İşin Sonladırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



Evrakın gelmesi Evrakın genel evrak birimi tarafından
incelenip değerlendirilmesi K-PR

Evrakın bilgisayar ortamında kayıt altına
alınması

Genel evrak biriminde ilgili birime havale
kaşesi vurulur tarih atılır.

Evrak il müdürüne
gidecek mi?Hayır

Havale işleminin il müd.yrd. tarafından
gerçekleştirilmesi ve genel evrak birimine

göndermesi.

Evet

Havale işleminin il müdürü Tarafından
gerçekleştirilmesi.genel evrak birimine

gönderilmesi.

Genel evrak biriminde ilgli şubelere havale
edilen evraklar tarayıcıdan taranarak kayıt

numarası verilir.

Evrak sisteminden ilgili şubeye evrak gönderilir.
Evrakın asılları ise genel evrak dağıtım
sorumlusu tarafından ilgili şubelerdeki

sorumlulara zimmet karşılığı teslim edilir.

Şube evrak sorumluarı imza karşılığı teslim
aldıkları evrakları ilgili personele iletir.

K-PR

K-PR

P-MY P-MD

K-PR

İ-SR
İ-PR

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
Sonlandırılması

GELEN EVRAK İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.14
01

Sayfa No 1/1
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Şubelerden gelen
evraklar

Şubelerde evrakların yazılması kontrol
edilmesi ve ilgili kişilerce paraflaması.

K-PR
P-PR

İl müdürlüğü evrak kayıt sisteminden yazının
şube müdürü onayına sunulması K-PR

K-PR

O-MY

O-MD

Evrak şube müdüründen sonra evrak
sisteminden ve asıllarıyla birlikte ilgili

MÜD.YRD. Gönderilir. Evrak onaylanır yada
iade edilir.

İlgili Müdür Yrd. Onayından sonra evrak il
Müdürüne sitemden onaya gönderilir asılları

ve ekleri imzaya sunulur.il Müd. Evrakı
imzalar yada iade eder.

Vali
imzalayacak mı? Evet Vali onayından çıkan evrakın genel evrak birimine

gelmesi

Genel evrak birimi evrak dağıtım görevlisi tarafından
evrakın valiliğe iletilmesi

HayırEvrak il müdürü imzaladıktan sonra
gideceği yere göre tasnif edilir.

Evrak il dışına mı
gönderilecek? Evet

Evrakın gerekirse zarfa konulması
ve adres bilgilerinin yazılarak posta

ile gönderilmesi

Hayır

Şube evrakçılarına teslim edilmesi

Evrakı il müdürü
İmzalayacak mı?

Evet

Hayır

O-ŞM

K-PR

O-V

GİDEN EVRAK  İŞ AKIŞ ŞEMASI

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.15
01

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

Şube Müdürü
onayı iş akış

şeması

İl Müd.Yrd.İş akış
şeması

İl Müdürü
onayı iş akış

şeması

Vali onayı iş
akış şeması

İşin Sonladırılması

İşin
Sonlandırılması

İşin Sonladırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



BİMER TALEP VE ŞİKAYETLERİN DEĞERLENDİRİLMESİ AKIŞ ŞEMASI

BİMER sistemi üzerinden veya resmi
yazıyla BİMER kanalı üzerinden talep/

şikayet dilekçesinin gelmesi

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01.16
01

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

Gelen dilekçe İl
Müdürlüğünün konusu

içerisinde mi?
Hayır

İlçe Müdürlüklerinin konusu
içerisinde mi?

Evet

Dilekçe konusu bir şubenin
cevabını gerektiriyor mu?

Evet

Dilekçe ilgili İlçe
Müdürlüğüne

BİMER sistemi
üzerinden sevk edilir

Hayır

Dilekçe iade edilir
veya cevaben

kapatılır

Evet

Gelen talep ve/veya
şikayet dilekçesinin ilgili

birime iletilmesi

İlgili birim tarafından
talep ve/veya şikayet

dilekçesinin
değerlendirilmesi

BİMER personeline bilgi
verilmesi

Talep/şikayet sahibine
sonucun bildirilmesi

Resmi yazı P-ŞM Dilekçe BİMER sistemi
yoluyla mı geldi

Evet

Hayır

Resmi yazı ilgili
ilçeye iletilir.

İlçe hem talep/şikayet sahibine
hem de İl Müdürlüğü BİMER
personeline sonucu bildirir

İl Müdürlüğü BİMER personeli
Resmi yazının geldiği kurumu
cevap hakkında bilgilendirir

P-ŞM
P-MY
İ-MD

İşin
Sonlandırılması

İşin
Sonlandırılması

Elektronik
ortamdan veya

resmi yazıyla cevap
gönderilmesi

İşin
Sonlandırılması

Hayır
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