
Mahkeme  yazılarının Hukuk Birimine gelmesi

İstenen belgelerin şubelerden birimlerden
ilçe müdürlüklerinden toplanması

Yazıların ilgili mahkemelere elden teslim
edilmesi/UYAP Avukat partaldan

gönderilmesi

Dosya haline getirilerek gönderilmesi için
yazı hazırlanması

İdari ve Adli icra iflas dosyalarına ilişkin
yazılarının yazılması

Hazırlanan yazı ve dosyanın ilgili mahkemeye
gönderilmesi

Dava Takibi
Yazıları

İdari-Adli-İcra
İflas Dosya

yazıları

Evrakların okunup değerlendirilmesi ve gerekli evrak
olup olmadığının tespit edilmesi

Belge isteniyor
mu? HayırEvet

K-PR

Yazışmaların dosyalama ve arşivleme
işleminin yapılması

Dosyala ve arşivleme işleminin yapılması

Dava İcra
İflas  Yazıları

DAVALARIN TAKİBİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
HUKUK BİRİMİ
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Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Giden Evrak
İş Akış
Şeması

İşin
Sonlandırılması

İşin
Sonlandırılması

17/01/2019



Avukat tarafından  evrakın incelenmesi ve imza karşılığı teslim
alınması

HUKUKİ İŞLEMLER  İŞ AKIŞI ŞEMASI

Hukukla İlgili iş ve
işlemlerin İl Müdürünce

havale edilmesi

İçerikle ilgili Hukuk Biriminde ön çalışma yapılması Dosyanın
Tekamül ettirilmesi ve Avukata sunulması

Dosya açılması Dosya takip sistemine kayıt edilmesi

Teslim alınan evrak’ın Hukuk bürosuna havale edilmesi

K.AV.

K-PR

DosyaDosyanın Evrak  kayıt sistemine kaydedilerek Hukuk birimi
çalışanı tarafından Mahkeme veya kurumlara elden teslim

edilmesi

Duruşmalı Davaların Kurum Avukatınca Takip edilerek katılım
sağlanması

Konu ilgili Tüm evrakların dosyalanması

İ-AV
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İşin
Sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

17/01/2019



Şubeden görüş
yazısının gelmesi

Gerekli inceleme yapıldıktan sonra görüş yazısı hazırlanır

Evrak’ın Hukuk birimine havale edilir.

K-AV.

K-PR

İlgili şubeye görüş yazısı gönderilir

Konu ilgili Tüm evraklar dosyalanır

İ-AV

Giden Evrak
İş Akış Şeması

Görüş yazısı

Gelen Evrak
İş Akış Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

HUKUK BİRİMİ

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
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GÖRÜŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
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