
İlgili personele başvuru dilekçesi Hayvan
Sağlığı, Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri Şube

Müdürü tarafından incelenir ve ilgili personele
EBYS üzerinden havale edilir.

İlgili personel başvuruda bulunan işletmede
tespit yapar.

Hayvan sayısına göre Etlik Veteriner Kontrol ve
Araştırma Enstitüsü Müdürlüğünden üst yazıyla

gerekli doz tüberküloz antijen talebi yapılır.

Antijenler Enstitüden geldikten sonra işletme sahibine
telefonla test yapılacak tarih ve zaman bildirilir.

İşletmeye gidilerek hayvanların hepsine
tüberküloz testi yapılır.

Uygulamadan 3 gün sonra işletmeye tekrar
gidilerek test sonuçları kontrol edilir.

Sonuçların ardından Brucella için tekrar
işletmeye gidilerek hayvanlardan kan

alınır.

Müsbet Hayvan Veteriner Sağlık
raporuna istinaden mezbahada

kesim yapılır.

HayırEvet

Başvuru Dilekçesi

Hastalıktan ari işletmeler için tespit ve
inceleme tutanağı düzenlenir.

Tüberküloz Antijen
Talebi

Test sonuçları
uygun mu?

A

P-ŞM

K-PR
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İşin
sonlandırılması



Alınan kan numuneleri Etlik Veteriner Kontrol
ve Araştırma Enstitüsü Müdürlüğü’ne gönderilir.

Sonuçların Enstitü Müdürlüğü’nden gelir.

Müsbet Hayvan Veteriner Sağlık raporuna
istinaden mezbahada kesim yapılır.

Hastalıktan Ari İşletmeler İçin Sağlık
Sertifikası düzenlenir ( Ek-21) ve  İl

Müdürü Onayına sunulur.

A

Analiz sonucu olumlu mu?Evet Hayır

Sertifika ilgili işletmeye verilir.

O-MD

Evrakın dosyalanarak arşive kaldırılır.

Hastalıktan Ari
İşletmeler İçin

Sağlık Sertifikası
(Ek-21)

Kıymet Takdir Komisyonu tarafından
kıymet değerleri yapılır.

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Tazminatlı hastalık
iş akış şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi
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Tesis kurma için
Başvuru dilekçesi İlgili yönetmelik gereği belgeler incelenir.

Evraklarda eksiklik
var mı?

Şube Müdürü ve görevli Veteriner
Hekimlerce mahallinde inceleme yapılır.

Eksik evrak bildirimi ve tamamlanması
uygulanır.

Eksikliklerin bildirilir ve süresi
içinde tamamlattırılır.

Tesis kurma Raporu
düzenlenir ve valiliğe onaya

sunulur.

EvetHayır

K-PR

K-ŞM
K-PR

P-PR
P-ŞM
İ-MD
O-VY

Asgari teknik şartlar
uygun mu?

HayırEvet

O-V

A

Tesis Kurma
İzin belgesi
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İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Vali onay
iş akışı

Giden evrakı
iş akış
şeması



Çalışma İzin Belgesi
ve Ruhsat için

dilekçe ve ekleri Müracaat ve ekler şube müdürlüğünde incelenir.

Hayvan pazarı
projeye

uygun mu?

Çalışma İzin Belgesi düzenlenir. Eksikliklerin süresi içinde  tamamlattırılır.

HayırEvet

K-PR

A

Turkvet Sistemine Çalışma İzin Numarası
işlenir.

Ruhsat elden teslim edilir. Ruhsat

K-PR
İ-ŞM
O-MD

Hayvan Pazarı Ruhsatı
düzenlenir.

K-PR
İ-ŞM
O-MD

Hayvan Pazarı Ruhsatı
Turkvet sistemine kaydedilir.

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi
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Müracaat evrakları değerlendirilir.

Mevzuat doğrultusunda belirtilen koloniler
tespit edilir.

Eksik evrakların
tamamlatılması bildirilir.

Tespiti yapılan koloniler için Turkvet
üzerinde işletme açılarak işletme ve arılık

bilgileri TBS ye girilir.

Evrakların birer nüshası dosyalanır/
arşivlenir.

VG-PR

Dilekçe ve ilgili
evraklarla
müracaat K-PR

Evet

Müracaat Evrakları ilgili
Mevzuata uygun mu? Hayır

TBS üzerinde koloni varlığı (plaka alma)
işlemleri için gerekli evraklar Arı

Yetiştiricileri Birliklerine gönderilir.

O-MD

K-PR

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-İM

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-İM

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması
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Müracaat evrakları değerlendirilir.

Teknik elemanlarca mahallinde
inceleme ve tespit yapılır.

Eksik evrakların
tamamlatılması bildirilir.

K-PR
İ-PS

Dilekçe ve ilgili
evraklarla
müracaat K-PR

Evet

Müracaat Evrakları ilgili
Mevzuata uygun mu? Hayır

İ-PR

K-PR

K-PR

Mahallinde yapılan
inceleme sonucu

mevzuata uygun mu?

Araç ve personel görevlendirilir.

Uygunsuzluğun tutanakla
tespit ve tebliğ edilir.

Hayır

VG-PR
İşletme Tescil

Belgesi

İşletme Tescil Belgesinin
elden teslim edilir. İ-PR
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Bilgilerin Türkvet
Kayıt Sistemine

kayıt edilir.

Evet

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Gezginci Arıcılar için
Gelen Yazılı veya

Sözlü Şikayet veya
rutin denetim

Arıcılar birliği elemanı/Köy muhtarı/
vatandaşla birlikte şikayet yerine

gidilir.

Yerinde inceleme yapılır.

Tutanak tutulup, eksikliklerin
giderilmesi için 15-30 gün süre

verilir.
Tutanak

Süre sonunda şikayet yerine gidilir.

Kovanlar
kaldırılmış mı?

Güvenlik güçlerine durumun
bildirilmesi için yazı hazırlanır ve

Cumhuriyet Savcılığına suç
duyurusunda bulunulur.

Güvenlik güçleri ile arıcının yerine
gidilir.

Tutanak tutularak kovanlar
kaldırılır.

Tutanak

Tutanak tutulması Tutanak

Durumun yazılı şikayette bulunan
kişi veya kuruluşa yazılı olarak

bildirilir.

HayırEvet

Hazırlanan yazı güvenlik
güçlerine ve Cumhuriyet

Savcılığına gönderilir.

Durum yazısı

Durum
yazısı

Tutanak ve Durum Bildirir
yazı Dosyalanır.

Tutanak ve Durum Bildirir yazı
Dosyalanır.

O-İM

O-İM

Savcılık Suç
Duyurusu

Yazısı
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İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Başvuru evrakı Hayvan
Sağlığı,Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri Şube

Müdürü tarafından  incelenerek ilgili
personele EBYS üzerinden havale eder.

Gezginci Arıcı
Konaklama ve Nakil

İzni Başvurusu

İlgili personel tarafından başvuru
evrakı incelenir.

Evraklar uygun mu? Eksik evraklar tamamlatılır.

Arı konaklama belgesi
düzenlenir.

Arı konaklama
belgesi

Belgenin fotokopisi ile diğer evrak
dosyalanır.

Hayır

Hazırlanan belge başvuru
sahibine elden teslim edilir.

K-PR

P-ŞM

Konaklama yeri kontrol edilir.

Uygun mu?Evet

Evet

Hayır
Eksikliklerin

tamamlanması
istenir

Eksiklikler
tamamlandı

mı?

Evet

Hayır

Başvuru reddedilir.
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İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Nisan-Haziran aylarında ana arı üretim
işletmelerinden randevu alınır.

Komisyonla birlikte işletmeye gidilir.

İşletmede gerekli kontroller yapılır ve
denetim defteri doldurulur.

Üretim uygun mu?
Uygunsuzluklar yazı ile
Bakanlığın ilgili birimine

bildirilir.

Kontrol formunun düzenlenmesi ve
Bakanlık İlgili Birimine gönderilmesi

Bir nüshası dosyalanır.

Hayır

Kontrol
Formu

Uygunsuzluk
yazısı

Evet

K-PR

Uygunsuzluk yazısının bir
nüshası dosyalanır.

O-İM

O-İM
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İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Müracaat Evrakların kontrolü ve değerlendirmesi
yapılır.

İşletme hayvan
bildirim formu

K-PR

Eksik evraklarını tamamlaması
için işletme sahibine geri verilir.

VG-PR

Evraklar uygun mu?Evet Hayır
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İŞLETMEKİ HAYVANLARIN BİLDİRİMİ (ALIM-SATIM,DOĞUM-ÖLÜM,KESİM V.B.) İŞ AKIŞ ŞEMASI

TürkVet üzerinden İşletme
güncellemesi  yapılır.

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Bakanlık genelgesi Muhtar veya ilgili yetiştiricilere haber verilir
hazırlıklı olmaları sağlanır

Hayvanların aşılanması yapılan hastalık
yönünden muayenesi yapılır

K-PR

K-PR

Hayvanlar
sağlıklı mı?Evet

Aşı yapılır

Alerjik
reaksiyonYok

Hiçbir şey
yapılmaz

Var

Müdahale edilir

Hayvan sağlığına
kavuştu mu? Evet İşlem tamamlanır

Hayır

Hayır
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Tazminatlı
hastalıklar iş
akış şeması

Zoonoz
hastalıklar iş
akış şeması

Salgın
hastalıklar iş
akış şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Tazminatlı
hastalık iş

akış şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



İhbar dilekçesi veya sözlü olarak gelen hastalık
ihbarının Hayvan Sağlığı,Yetiştiriciliği ve Su

Ürünleri Şube Müdür tarafından
değerlendirilmesi ve ilgili personeli bilgilendirir.

İlgili personel ilk 24 saat içinde gerekli alet ve
ekipmanlarla hastalıktan şüpheli bölgeye

gönderilir.

Gerekli numuneler alınır ve hastalığın kesin
teşhisi için üst yazı ile laboratuvara marazi
madde gönderilmesi için yazı hazırlanır.

Numune sonucu
pozitif mi?

A

O-İM

İhbarın sonlandırılır ve ihbar
sahibine bilgi verilir.

Hastalık çıkışı için Hayvan Sağlığı
Zabıtası Komisyonu kurulur.

Hayvan Hastalığı
İhbarı

Hazırlanan yazı ilgili laboratuvara gönderilir.
Numune

Gönderme Yazısı

Numune analiz sonucu gelir.

Evet Hayır
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Resmi Araç Görevlendirilmesi
İş Akış Şeması

Turkvet sistemine Hastalık
Şüphe kaydının girilmesi

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Gelen Evrak İş
Akış Şeması



Son iyileşme ya da ölümden sonra genelgede geçen
süre sonunda son tetkikler için işletmeye gidilir ve

karantina kaldırılır.

Belirli aralıklarla hastalık çıkan bölgeye ziyaretler
gerçekleştirilir.

Hastalık sönüşü Bakanlık ilgili birimine, çevre il ve
ilçelere bildirilir.

Hastalık çıkışı Bakanlık ilgili birimine, çevre il ve
ilçelere bildirilir.

A

Hastalık çıkan bölgeye  gidilir.

Bölge karantina altına alınır ve bölge giriş ve çıkışına
hastalığın adının yazdığı tabelalar asılır.

O-V

Hastalık cinsine göre aşılama yapılır.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
İKS PROJE EKİBİ

Vali Onayı İş
Akış Şeması

TURKVET sisteminde
hastalık çıkışı işlenir.

TURKVET sisteminde hastalık
sönüşü işlenir.

İşin
sonlandırılması
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Mahallinde  inceleme ve muayene yapılır.

Laboratuvar tetkik
sonuçları alınır.

i-PR

Hayvan Hastalığı
İhbarı

Salgın
hastalık şüphesi

var mı?
Hayır Tutanak ve dosya

Hazırlanır.Evet
Geçici kordon ve

karantina tedbirleri
uygulanır.

Marazi madde alınır ve
ilgili laboratuvara

gönderilir.

K-PR

Laboratuar
tetkik sonuçları

müspet mi?
Hayır

Geçici kordon ve
karantina

tedbirleri kaldırılır
Evet

HSZ komisyonu toplanır
ve karar alması sağlanır,

kordon ve karantina
tedbirleri alınır.

Hastalık çıkışı yapılır ve
bakanlığa, Enstitüye,

komşu illere ve ilçelere
bildirilir.

Gerekli dezenfeksiyon,
tedavi ve aşı uygulanır

ve hastalığın belirli
aralıklarla kontrolü

sağlanır.

Hastalık sönüşü
bakanlık, komşu illere ve

ilçelere bildirilir.

Hastalık sönüş
raporu

K-PR
K-BS
K-ŞM

P-PR
P-BS
P-ŞM
P-MY
İ-MD

K-PR
K-BS
K-ŞM

İ-KOM

P-PR
P-BS
P-ŞM
P-MY
İ-MD

K-PR

P-PR
P-BS
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.11

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ
SALGIN HASTALIKLAR İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden evrak
iş akışı

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması



Mahallinde inceleme ve muayene yapılır.

Laboratuvar tetkik
sonuçları alınır.

İ-PR

Hayvan Hastalığı
İhbarı

Tazminatlı
hastalık şüphesi

var mı?
Hayır Tutanak ve dosya

hazırlanır.Evet
Geçici kordon ve

karantina tedbirleri
uygulanır.

Marazi madde alınır ve
ilgili laboratuvara

gönderilir.

K-PR

Laboratuar
tetkik sonuçları

müspet mi?
Hayır

Geçici kordon ve
karantina

tedbirleri kaldırılır
Evet

HSZ komisyon toplanır ve
karar alması sağlanır, kordon
ve karantina tedbirleri alınır.

Hastalık çıkışı yapılır ve
bakanlığa, Enstitüye, komşu

illere ve ilçelere bildirilir.

İlgili kanun ve yönetmelik
gereği İl Kıymet Takdir

Komisyonu toplanır ve bedel
belirlenir.

İlgili kanun ve yönetmelik
gereği şarta tabi kesim veya

imha işlemi yapılır.

Tazminat
mazbatası

K-PR
K-BS
K-ŞM

P-PR
P-BS
P-ŞM
P-MY
İ-MD

K-PR
K-BS
K-ŞM

İ-KOM

P-PR
P-BS
P-ŞM
P-MY
İ-MD

K-KOM

P-PR
P-BS
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Tazminat mazbatası
düzenlenip onaylanır.

Hakediş düzenlenir ve
Bakanlık GKGM ne yazılır.

İ-PR
İ-BS
İ-KOM
İ-DM
İ-ŞM

K-PR
K-BS

Hakediş
Belgesi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.12

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ
TAZMİNATLI HASTALIKLAR İŞ AKIŞ ŞEMASI

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Giden evrak
iş akışı

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Mahallinde inceleme ve muayene yapılır.

Laboratuvar tetkik
sonuçlarının alınır.

İ-PR

Hayvan Hastalığı
İhbarı

Zoonoz
hastalık şüphesi

var mı?
Hayır Tutanak ve dosya

hazırlanır.Evet
Geçici kordon ve

karantina tedbirleri
uygulanır.

Marazi madde alınır ve
ilgili laboratuvara

gönderilir.

K-PR

Laboratuar
tetkik sonuçları

müspet mi?
Hayır

Geçici kordon ve
karantina tedbirleri

kaldırılır.
Evet

HSZ komisyonu toplanır
ve karar alması sağlanır,

kordon ve karantina
tedbirlerinin alınması

sağlanır.

Hastalık çıkışı yapılır ve
bakanlığa, Enstitüye,
komşu illere ve Halk
Sağlığı Müdürlüğüne

bildirilir.

Gerekli tedavi ve aşı
uygulaması ve hastalığın
belirli aralıklarla kontrolü

sağlanır.

Hastalık sönüşü bakanlık,
komşu illere ve halk
sağlığı müdürlüğüne

bildirilir.

Hastalık sönüş
raporu

K-PR
K-BS
K-ŞM

P-PR
P-BS
P-ŞM
P-MY
İ-MD

K-PR
K-BS
K-ŞM

İ-KOM

P-PR
P-BS
P-ŞM
P-MY
İ-MD

K-PR

P-PR
P-BS
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Marazi madde
ve yazısı

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.13

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ
ZOONOZ HASTALIKLAR İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden evrak
iş akışı

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



İlgili mevzuat gereği
yılda 3 defa denetim Personel ve araç görevlendirilir.

Ev ve Süs Hayvanları satış yerlerinin ilgili mevzuata
uygun faaliyet gösterip göstermediğinin yerinde

denetimi yapılır.

Mevzuata uygunsuzluk
var mı?

Mevzuata aykırı olan durumların tespit
edilip düzeltilmesi için iki kez ikaz

edilerek verilen sürenin belirtildiği ve
düzeltilmemesi halinde yapılacak işleme

dair uyarının bulunduğu tutanak
düzenlenir.

Mevzuata aykırı durumun
bulunmadığına dair tutanak

düzenlenir.

Mevzuata aykırılığın
giderildiğinin tutanakla tespit

edilir.

İlgili yasal işlem uygulanır
ve kişiye tebliğ edilir.

HayırEvet

K-PR

İ-PR

P-PR
P-ŞM
İ-MD
O-VY

Mevzuata aykırı
durum düzeltilmiş

mi?
EvetHayır

Giden evrak
iş akışı

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.14

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ
EV VE SÜS HAYVANLARI SATIŞ YERLERİ DENETLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Çalışma izni başvuru
dilekçesi ve ekleri

Başvuru dosyasının Hayvan Sağlığı,Yetiştiriciliği ve Su
Ürünleri Şube Müdürü tarafından kontrol edilir ve EBYS

üzerinden ilgili personele havale edilir.

İlgili personel başvuru dosyasını inceler.

Eksiklik var mı?

İşletmenin mahallinde kontrolü yapılır.

Eksik evrakların tamamlanması için ek
süre verilir.

İş yeri açma-çalışma raporu düzenlenir.

EvetHayır

Kuruluş İzni
BelgesiHazırlanan Kuruluş izin şahsa/şirkete

gönderilir.

P-ŞM

K-PR

O-İM

Başvuru dosyasının ve  Kuruluş İzninin bir
nüshası arşivlenir.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ
EV VE SÜS HAYVANLARI SATIŞ YERİ RUHSATLANDIRMA İŞ AKIŞ ŞEMASI

Çalışma izin belgesi düzenlenir.

İl Müdürü
Onayı
İş Akış
Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



1380 Sayılı su
ürünleri kanunu
ve yönetmeliği

Amatör ve ticari balık avcılığı tebliğlerine
göre denetim programları hazırlanır.

Belirlenen programlar
kapsamında denetimler

yapılır.

K-PR

Denetim
sonucunda usülüsz

avcılık var mı?

Evet

Usulsüz su ürünleri
avcılığı yapan kişiler
hakkında kabahatler
kanununa göre işlem

yapılır

Hayır

Yapılan denetim sayıları
ve işlemler Bakanlığımıza

aylık dönemler halinde
bildirilir

K-PR

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.16

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ
SU ÜRÜNLERİ AVCILIĞI İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden evrak iş
akış şeması

Giden evrak iş
akış şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

SUBİS’e işlenir.

SUBİS’e işlenir. VG-PR

VG-PR

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



1380 Sayılı su
ürünleri kanunu

yönetmeliği
Müdürlüğümüzce alıcı ortam ve fabrika atık

su deşarj, su kirliliği analiz noktaları
oluşturulur.

Analiz sonuçları
mevzuata uygun mu?Evet

Su numunesi fabrika atık suyundan alınmış
ise numune analiz sonucu ilgili fabrikaya
gönderilir. Alıcı ortam analiz sonuçları ise

ilgili birimde dosyalanır.

K-PR

Hayır

Bu noktalardan her 3 aylık dönemlerde su
numunesi alınır. İstenilen analiz etiket

örnekleriyle birlikte bakanlık laboratuvarına
analiz için gönderilir.

P-PR
P-ŞM
P-MY

O-MD

P-PR
P-ŞM
P-MY

P-PR
P-ŞM

P-PR
P-ŞM
P-MY

VG-
PR

SU ÜRÜNLERİ (ALICI  ORTAM) KONTROLÜ İŞ AKIŞ ŞEMASI

ŞEMA NO

REVİZYON.TARİHİ
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI

HAYVAN SAĞLIĞI YETİŞTİRİCİLİĞİ VE SU ÜRÜNLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
SAYFA

REV.NO

BÖLÜM

ŞEMA ADI

TOB.İKS.ŞMA.001/04.17
02

17/01/2019

1/1

İl müdürü onayı
iş akış şeması

Giden evrak iş
akış şeması

Bakanlığımızın istediği limitlerin üzerinde
çıkan fabrika atık su analiz sonuçları

gereği yapılması için İl Çevre Ve Orman
Müdürlüğüne gönderilir.Alıcı ortam su
analiz sonuçları ise analiz sonuçları

TİKAS’a işlenir

Analiz sonuçları
TİKAS’a işlenir

Giden evrak iş
akış şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



1380 Sayılı su
ürünleri kanunu ve

yönetmeliği
Amatör ve ticari balık avcılığı tebliğlerine

göre denetim programları hazırlanır.

Belirlenen programlar kapsamında
denetimler yapılır.

K-PR

K-PR

Denetim
sonucunda usulsüz

avcılık var mı?
Hayır

Yapılan denetim sayıları ve işlemler
Bakanlığımıza 3'er aylık dönemler halinde

bildirilir.

Evet

Usulsüz su ürünleri avcılığı yapan kişiler
hakkında kabahatler kanununa göre işlem

yapılır.

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.18

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ
SU ÜRÜNLERİ AVCILIĞI KONTROLÜ İŞ AKIŞ ŞEMASI

SUBİS’e işlenir.

Giden evrak
iş akışı

SUBİS’e işlenir.

Giden evrak
iş akışı

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Gelen şikayet veya ihbarın Hayvan Sağlığı,
Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri Şube Müdürü

tarafından kontrol ediliri ve EBYS üzerinden ilgili
personele havale edilir.

K-ŞM

Araç var mı?

Su ürünleri yetiştiricilik yönetmeliğine göre yılda 1
kez rutin denetleme yapılır.

Su Ürünleri Yetiştiricilik
Alanları Hakkında
Şikayet veya İhbar

Şikayet ilgili personel tarafından su ürünleri
yetiştiricilik yönetmeliğine göre incelenir.

İlgili tesisi denetlemek için araç talep edilir.

Tesisin su ürünleri yönetmeliğine göre
projeye uygunluğu kontrol edilir ve tutanak

düzenlenir.

Evet

K-PR

K-PR

Hayır

Uygun mu?

Belgeler
arşivlenmek üzere

dosyalanır.

Firmaya ceza yazılarak
tesisin projeye uygun hale

getirilmesi istenir.

Evet Hayır

A

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.19

02

17/01/2019

Sayfa No 2/1

ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ
SU ÜRÜNLERİ YETİŞTİRİCİLİK ALANLARININ DENETLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Denetimin
SUBİS’e işlenmesi

İşin
sonlandırılması



A

Firma işletmeyi projeye uygun hale
getirdi mi?

İşletme faaliyetine devam eder.

İşletmenin ruhsatı iptal edilir
ve faaliyetini sonlandırmak için

yargıya başvurulur.Evrak dosyalanarak arşivlenir

Evrak dosyalanarak arşivlenir

Evet Hayır

Uygun hale getirilmesi için
süre verilir.

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.19

02

17/01/2019

Sayfa No 2/2

ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ
SU ÜRÜNLERİ YETİŞTİRİCİLİK ALANLARININ DENETLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Su ürünleri yetiştiriciliği
yönetmeliğine göre matbu dilekçe

ile başvuru yapılması
İl müdürlüğümüzce müracaatı 15 gün

içerisinde değerlendirerek mahallinde etüt
yapar.

K-PR

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Etüdü yapılan yer
tesis yapmaya

uygun mu?
Hayır

Yapılan etüt sonunda uygun
bulunmamış ise etüt raporu

düzenlenir. Olumsuz görüşün
sebepleri belirtilir. Başvuru yapan

şahsa yazılı bilgi verilir.

Evet

Proje ön izin işlemlerinin yürütülebilmesi
için istenilen evrakların 8+4 ayda

tamamlanması istenilir.
K-PR

İstenilen evrakların eksiksiz olması
durumunda bakanlığımıza proje ön izin

talebinde bulunulur. Bakanlığımızdan proje
için ön izin uygun görülmesi durumunda

ilgili işletmeciden proje hazırlaması istenir.
Hazırlanan proje Müdürlüğümüze sunulur.

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Çizilen tesis projesi ilgili
mevzuata uygun olarak

hazırlanmış mı?
Hayır

Su ürünleri yetiştiriciliği yönetmeliğinde
belirtilen proje taslağına göre

hazırlanmamış proje dosyası ve ölçüm
şartlarına uymayan projeler

müdürlüğümüzce onaylanmaz. İşletme
sahibine projeyle ilgili eksiklikler resmi

yazıyla bildirilerek projesindeki eksikliklerin
giderilmesi istenir.

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Evet

Proje uygunsa müdürlüğüzce
onaylanır.onaylanan projenin bir takımı

Bakanlığa gönderilir.Bir takımı ise il
müdürlüğünde kalır diğer projeler şahsa ve
ilgili kurumlara gönderilir.tesisin istenilen

zamanda tamamlanması sonucunda
kişinim müracaatı üzerine bakanlıkça

yetiştiricilik belgesi düzenlenir ve işletme
sahibine gönderilir.

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Giden evrak iş
akış şeması

İşin
sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.20

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ
SU ÜRÜNLERİ PROJE KABULÜ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden evrak iş
akış şeması

İşin
sonlandırılması

Giden evrak iş
akış şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Yıllık Av Yasağı
Denetim Planı

Belirlenmiş/şikayete konu yerlerde
bulunan tekneler kontrol edilir, av
yasağı döneminde avlanma yapıp

yapılmadığının ya da av malzemesi
donanımının bulunup bulunmadığının

tespitine ilişkin denetim yapılır ve
tutanak düzenlenir.

O-KO

K-PR

Yıllık Av Yasağı Denetim Planına ilişkin
çalışmalar yapılır ve plan çıkarılır.

Yıllık Av Yasağı Denetim Planına    ya da
şikayet dilekçesine istinaden iç sularda
kolluk kuvvetleri ve jandarma ile birlikte

denetimlere çıkılır.

Şikayet
Başvurusu

B

Denetim
sonucu uygun

mu?

Hayır

Evet

Uygunsuzluğa ilişkin İdari Yaptırım
Kararı düzenlenir ve uygulanır.

Uygunsuzluğa ait evrakların ve
İdari Yaptırım Kararının bir
nüshasının dosyalanması /

arşivlenmesi

Denetim
sebebi şikayet

mi?

Evet

Hayır A

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.21

02
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ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ
AV YASAĞI DENETİMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Resmi Araç Görev
Kağıdı Düzenlenmesi

İş Akış Şeması

Denetime ilişkin veriler
Su Ürünleri Bilgi

Sistemine (SUBİS)
kayıt edilir.

İdari Yaptırım Kararı
İşlemleri

İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması



B

Denetime ilişkin evrakların ve
denetim tutanağının

bir nüshası dosyalanır/arşivlenir.

Onaylanan cevap yazısı şikayet
sahibine gönderilir.

O-ŞM

A

Denetim sebebinin şikayet olması
durumunda şikayet sahibine

denetim sonucuna ilişkin cevap
yazısı yazılır ve onaya sunulur.

Şube Müdürü
Onayı

İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI
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02
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ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ
AV YASAĞI DENETİMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Başvuru yazısı bakanlığa gönderilir.
Bakanlık, kiralanacak yer için ilgili kuruma

(Özel İdare, D.S.İ.) kuruma görüş sorar

1380 Sayılı su ürünleri kanunu ve
yönetmeliği,ticari avcılık tebliğinde
de şartları uyan gerçek veya tüzel
kişiler ruhsat almak için dilekçe ile

müracaat eder.

İlgili kurum yer için kiralamaya uygun
görürse kira teklif dosyası gönderir

Kira teklif dosyası

İl özel idaresince kiralaması yapılan
istihsal yerlerinde kiralama işlemini yerine

getiren gerçek veya tüzel kişilerin
dilekçesi dikkate alınır müdürlüğümüzce
gerekli evrakların tamamlanması istenir.

SUBİS’ten kira değerleri
çıkarılır.

İstenilen evrakların eksiksiz
tamamlanması sonucunda belge

düzenlenerek valiliğe onaya sunulur

P-PR
P-ŞM
P-MY
P-MD

K-PR

Onay aşamasından sonra üst yazı ile
veya elden şahıslara teslim edilir ruhsat

kayıt defterine kayıt edilir.

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

O-V

Gerçek kişi
ruhsat teskeresi

kullanma şartlarına
uyuluyor mu?

Süresi dolan ruhsat teskerelerini
zamanında vize yaptırmayan usulsüz

avcılık yapanların ruhsatları iptal edilir.3'er
aylık dönemler halinde Bakanlığa eksilen

ruhsat sayıları bildirilir.

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Hayır

Avlak sahasının kira süresi devam eden
istihsal yerlerinde süresi dolan ruhsatların

vize yaptırılması için müdürlüğümüze
müracaat ederler. Müdürlüğümüzce vize

onayı valiliğe sunulur.

P-PR
P-ŞM
P-MY
P-MD

Evet

A

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI
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ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ
SU ÜRÜNLERİ AVLANMA GERÇEK KİŞİ RUHSAT TESKERESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Vali onayı iş
akış şeması



A

O-V

Avlak sahasının kiralama işlemi biten ve
ruhsat belge süresi biten ruhsatlar

müdürlüğümüzce iptal edilir.ve Bakanlığa
3'er aylık dönemler halinde tablo halinde
bildirilir.kayıt defterinden kayıtları düşülür.

P-PR
P-ŞM
P-MY
İ-MD

Vali onayı iş
akış şeması

Giden evrak iş
akış şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI
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ÇORUM İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ
SU ÜRÜNLERİ AVLANMA GERÇEK KİŞİ RUHSAT TESKERESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Yıllık Balık Perakende
Satış Yeri Denetim

Planı

Belirlenmiş/şikayete konu yerlere
gidilir, tespit yapılır ve tutanak

düzenlenir.

O-KO

K-PR

İl Müdürü tarafından Yıllık Balık
Perakende Satış Yeri Denetim Planı

uygun olarak ya da şikayet
dilekçesine istinaden denetimler

planlanır

Şikayet
Başvurusu

B

Denetime sebebinin şikayet olması
durumunda şikayet sahibine denetim
sonucuna ilişkin cevap yazısı yazılır

ve onaya sunulur.

Denetim
sonucu uygun

mu?
Hayır

Evet

Uygunsuzluğa ilişkin İdari Yaptırım
Kararı düzenlenir ve uygulanır.

Uygunsuzluğa ait evrakların ve
İdari Yaptırım Kararının bir

nüshası dosyalanır / arşivlenir.

Denetim
sebebi şikayet mi?

Evet

Hayır A

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
BALIK PARAKENDE SATIŞ YERLERİ DENETİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Resmi Araç
Görev Kağıdı

Düzenlenmesi İş
Akış Şeması

Denetime ilişkin verilerin Su
Ürünleri Bilgi Sistemine (SUBİS)

kayıt edilmesi

İdari Yaptırım
Kararı İşlemleri
İş Akış Şeması

SUBİS’ e kaydı
yapılır.

İşin
sonlandırılması



B

Yıllık Balık Perakende Satış Yeri
Denetimine ilişkin evrakların ve

denetim tutanağının
bir nüshası dosyalanır/arşivlenir.

Onaylanan cevap yazısı şikayet
sahibine gönderilir.

O-İM

A

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI
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BALIK PARAKENDE SATIŞ YERLERİ DENETİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Su Ürünleri Üretim
Yeri Ruhsatı

Başvuru Dilekçesi

Su ürünleri üretim yeri ruhsatı başvuru dosyası
Hayvan Sağlığı, Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri Şube

Müdürü tarafından kontrol edilir ve EBYS
üzerinden ilgili personele havale edilir.

K-ŞM

Eksiklik var mı ?

A

Başvuru dosyası ilgili personel tarafından su
ürünleri yetiştiricilik yönetmeliğine göre incelenir.

Evet

K-PR

Araç talep edilir.

Araç var mı?

Hayır

Hayır

Üretimin yapılacak sahanın
üretime uygunluğu kontrol edilir.

Evet

Saha üretim için
uygun mu ? Hayır

Ön izin için Bakanlığın ilgili
birimine yazı yazılır.

Evet

K-PR

Eksik evrakın tamamlanmasının
istenmesi için yazı hazırlanır.

Eksiklik
tamamlandı mı?

Başvuru reddedilir ve evrak
arşivlenmek üzere dosyalanır.

Hayır

Hazırlanan yazı başvuru sahibine
gönderilir.

Eksik Bildirim
Yazısı

O-MD

Evet

Dilekçeden sonra iki personel ile birlikte üretim
yerinde etüt yapılır.

Su Ürünleri Üretim
Yeri Ruhsatı

Başvuru Dosyası

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
SU ÜRÜNLERİ ÜRETİM YERİ PROJELENDİRİLMESİ VE YETİŞTİRİCİLİK BELGESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması



A

Ön izin yazısı Bakanlığın ilgili birimine gönderilir.

O-MD

Ön izin verildi
mi?

Başvurunun reddedildiğine dair yazı
hazırlanır.

Hayır

Red yazısı başvuru
sahibine gönderilir.

Ön izin olurunun firmaya bildirilerek proje
dosyasının hazırlanmasının istenmesi

İlgili firmadan proje
dosyası gelir.

Evet

B

Ön İzin yazısına gelen cevap Hayvan Sağlığı,
Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri Şube Müdürü

tarafından kontrol edilir ve EBYS üzerinden ilgili
personele havale edilir.

Gelen evrak ilgili personel tarafından incelenir.

Ön İzin Yazısı
Cevabı

K-PR

K-ŞM

Ön İzin Yazısı

O-MD

Red Yazısı

C

Ön İzin Olur
Yazısı

Proje
Dosyası

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

Gelen Evrak
İş Akış Şeması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI
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B

Proje ilgili personel tarafından değerlendirilir.

Proje uygun mu?

Red yazısı hazırlanır.

Su yüzey alanı ilgili firmaya
SKS üzerinden kiralanır.

HayırEvet

Yazı ilgili firmaya gönderilir.Ruhsat belgesi için Bakanlığın
ilgili birimine gönderilmek üzere

yazı hazırlanması

Ruhsat belgesi için hazırlanan
yazı Bakanlığın ilgili birimine

gönderilir.

SKS sistemine kayıt yapılır.

K-PR

O-MD

Red Yazısı

O-MD

C

Belgelerin arşivlenmek
üzere dosyalanması

Belgeler arşivlenmek
üzere dosyalanır.

Ruhsat Belgesi
Yazısı

Proje onaylanır

D

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
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Revizyon No

BÖLÜM
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
SU ÜRÜNLERİ ÜRETİM YERİ PROJELENDİRİLMESİ VE YETİŞTİRİCİLİK BELGESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



D

Ruhsat Belgesi
Bakanlıktan gelen

Ruhsat Belgesi elden
teslim edilir.

Belgeler arşivlenmek üzere
dosyalanır.

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi
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SU ÜRÜNLERİ ÜRETİM YERİ PROJELENDİRİLMESİ VE YETİŞTİRİCİLİK BELGESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Hayvancılık
Kapasite Raporu
Başvuru Dosyası

Hayvancılık kapasite raporu almak üzere düzenlenen
başvuru dosyası Hayvan Sağlığı, Yetiştiriciliği ve Su

Ürünleri Şube Müdürü tarafından kontrol edilir ve EBYS
üzerinden ilgili personele havale edilir.

K-ŞM

Eksiklik var
mı?

Hayvancılık kapasite raporu almak üzere
düzenlenen başvuru dosyası Bakanlığın ilgili

biriminin konuyla ilgili talimatına göre ilgili personel
tarafından incelenir.

Evet

K-PR

Arazinin teknik ekip tarafından
incelenmesi için araç talep edilir.

Araç var mı?

Hayır

Hayır

Hayvancılık kapasite raporu almak üzere
düzenlenen başvuru dosyasına konu tesis

yerinde Bakanlığın konuyla ilgili talimatına göre
incelenir ve kapasite raporu hazırlanır.

Evet

Hazırlanan kapasite raporu başvuru
sahibine elden teslim edilir.

K-PR

Eksik evrakın tamamlanması  istenir.

Rapor

Belgeler arşivlenmek üzere dosyalanır.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
HAYVANCILIK KAPASİTE RAPORU HAZIRLANMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Başvuru dilekçesi

İlgili yönetmelik gereği belgeler incelenir.

Evraklarda eksiklik
var mı?

Şube Müdürü ve görevli Veteriner
Hekimlerce mahallinde inceleme

yapılır.

Eksik evrak bildirilir ve
tamamlanması istenir.

Süre sonunda denetlenir
ve uygunsa onay verilir
değilse 2. üç aylık süre

verilir.

Onay işlemleri başlatılır.

EvetHayır

K-PR

K-ŞM
K-PR

P-PR
P-ŞM
İ-MD
O-VY

Asgari teknik şartlar
uygun mu?Evet

Ruhsat elden teslim edilir. Ruhsat

Başvuru dilekçesi ilgili personele havale edilir.

Eksiklik varsa şartlı onay
verilir (3 ay süre verilir)

Hayır

Uygunsa Onay verilir
değilse red edilir.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
MAZBAHANE RUHSATLANDIRMA İŞ AKIŞ ŞEMASI

İşin
sonlandırılması

Vali onay
iş akışı O-VY

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



İlgili mevzuat gereği yılda
1 defa denetim Personel ve araç görevlendirilir.

Muayene ve Polikliniğin ilgili mevzuata uygun faaliyet
gösterip göstermediğinin yerinde denetimi yapılır.

Mevzuata uygunsuzluk
var mı?

Mevzuata aykırı olan durumların tespit
edilip düzeltilmesi için verilen sürenin
belirtildiği ve düzeltilmemesi halinde

yapılacak işleme dair uyarının bulunduğu
tutanak düzenlenir.

Mevzuata aykırı durumun
bulunmadığına dair tutanak

düzenlenir.

Mevzuata aykırılığın
giderildiğinin tutanakla

tespiti yapılır.

İlgili mevzuat gereği
uygulanacak ceza için
Valiliğe onaya sunulur.

HayırEvet

K-PR

İ-DM
İ-PR

P-PR
P-ŞM
İ-MD
O-VY

Mevzuata aykırı
durum düzeltilmiş

mi?
EvetHayır

Onaylanmış cezanın ilgiliye
tebliği yapılır.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
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BÖLÜM
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
MUAYENEHANE VE POLİKLİNİK YERLERİ DENETLEME İŞ AKIŞ ŞEMASI

Vali onay
iş akışı

Giden evrak
iş akışı

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Başvuru dilekçesi Başvuru dilekçesi ilgili personele havale edilir.

Evraklarda eksiklik
var mı?

İlgili yönetmelik gereği muayenehanenin
asgari teknik hijyenik şartlarının yerinde

kontrolü yapılır.

Eksik evrak bildirimi yapılır ve
tamamlanması istenir.

Eksikliklerin bildirimi ve
süresi içinde

tamamlattırılması sağlanır.

Ruhsat oluru hazırlanır Vali
onayına sunulur.

EvetHayır

K-PR

K-PR

P-PR
P-ŞM
İ-MD
O-VY

Asgari teknik
hijyenik şartlar uygun

mu?
HayırEvet

Ruhsatın elden teslim
edilir.

Ruhsat

İlgili yönetmelik gereği belgeler incelenir.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.28

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
MUAYENEHANE VE POLİKLİNİK RUHSATLANDIRMA İŞ AKIŞ ŞEMASI

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Vali onay
iş akışı

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Yol kontrolü

Şikayet
dilekçesi Kolluk

kuvvetlerince
tutulan tutanak

Şubede görevli veteriner hekimlerce
hayvanların muayenesi yapılır K-PR

Salgın
ve bulaşıcı
hastalık
var mı?

Hayır

K-PR Hayvanların menşelilerinin tespiti
yapılır K-PR

Hayvanların
menşeileri

belli mi?

Evet

Hayvanların menşeindeki il/ilçe
müdürlüğüne bildirim yapılır. K-KOM

Hayır İmha işlemi

Hayvan sahipleri ve nakliyecilere
cezai işlem uygulanır.

Hayvanların
menşeileri

belli mi?

Hayır

Evet

Hayvan sahibi ve nakliyecilere cezai
işlem uygulanır ve veteriner sağlık

raporu düzenlenerek hayvanlar
serbest bırakılır.

Veteriner
sağlık
raporu

İ-PR

O-MD

Hayvan sahipleri ve nakliyecilere
cezai işlem uygulanır hayvanlar

kestirilerek veteriner sağlık raporu
düzenlenerek hayvan sahibine karkas

olarak teslim edilir.

Veteriner sağlık
raporu İ-PR

Çevre İl
Müdürlüklerinden

ihbarlar

Evet

O-MD

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.29

02
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
BELGESİZ HAYVAN SEVKİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı
iş akış şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
iş akış şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Yol kontrolü

Şikayet
dilekçesi Kolluk

kuvvetlerince
tutulan tutanak

Şubede görevli veteriner hekimlerce
hayvan maddelerinin menşeilerinin tespiti

yapılır
K-PR

Hayvan
maddelerinin

menşei
belli mi?

Hayır

Hayvan maddeleri masrafı sahibince
karşılanmak üzere dezenfekte edilir.
Dezenfeksiyonu mümkün olmayan

hayvan maddeleri usulüne göre imha
edilir.

Evet

K-PR Menşeinde hastalık olup olmadığı
araştırılır. K-PR

Hayvan sahibi ve nakliyeciye cezai
işlem uygulanır ve onay alınır.

O-MD

Menşeinde
hastalık var mı?Evet

Hayvan sahipleri ve
nakliyecilere cezai işlem

uygulanır ve hayvan
maddeleri imha edilir.

Hayır

Hayvan sahibi ve nakliyecilere cezai
işlem uygulanır ve veteriner sağlık

raporu düzenlenerek hayvan
maddeleri serbest bırakılır.

Veteriner
sağlık
raporu İ-PR

O-MD

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.30

02

17/01/2019
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
BELGESİZ HAYVAN MADDELERİ SEVKİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı
iş akış şeması

İl Müdürü Onayı
iş akış şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Müracaat Sevk için gerekli evrak tetkiki yapılır.

Sevk için gerekli
evraklar uygun mu?

Evet

Sevki yapılacak
hayvanların muayenesi

yapılır.

K-PR

Hayır

Sevk raporu düzenlenmez
eksikliğin giderilmesi için
elden evrak iadesi yapılır.

Hayvanlar
sağlık mı?

Hayır

Sevk raporu düzenlenmez
hastalık tespiti yapılır. Tutanak

tanzim edilir

Evet

Araç dezenfeksiyonu yapılarak
sevk raporu düzenlenir

K-PR

K-PR
İ-PR

Sevk
raporu

K-PR
İ-PR

Reçete yazılır Reçete İ-PR

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
YURT İÇİ HAYVAN VE HAYVAN MADDELERİNİN SEVK SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Tazminatlı
hastalık iş

akış şeması

Zoonoz
hastalık iş

akış şeması

Salgın
hastalık iş

akış şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Birlik Tarafından
Alınan Başvurulara
ilişkin Liste ve Evrak

Birlikten gelen icmal-1 listesi, fatura ve müstahsil
makbuzları Hayvan Sağlığı, Yetiştiriciliği ve Su

Ürünleri Sorumlusu tarafından kontrol ediliri ve ilgili
personele havale edilir.

K-SR

Hata var mı?

Birlikten gelen icmal-1 listesi, fatura ve müstahsil
makbuzları ilgili personel tarafından  Hayvancılık

Desteklemeleri Hakkında Uygulama Esasları
Tebliği’ne göre incelenir.

Askıya çıkmak üzere sistemden askı icmali alınır.

Evet

K-PR

Çiğ süt üretimi desteklemesine ait askı icmali
askıya çıkarılır.

İcmal 1 listesi İcmal 2 listesine dönüştürülür.

Hayır

Eksik evrakların tamamlanmasının
istenmesi için yazı hazırlanır.

Hazırlanan yazı başvuru sahibine
gönderilir.

Eksik Bildirim
Yazısı

O-MD

Çiğ süt üretimi desteklemesine ait askı
icmalinin kesinleştirilir.

Çiğ süt üretimi desteklemesi askı icmaline ait
itirazların değerlendirilmesi ve hataların

düzeltilmesi sağlanır.
K-PR

A

İcmal

Belgeler arşivlenmek üzere
dosyalanır.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
ÇİĞ SÜT ÜRETİMİNİN DESTEKLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması



A

Çiğ süt üretimi desteklemesine ait İl ödeme icmali
hazırlanır.

Çiğ süt üretimi desteklemesine ait İl ödeme
icmalinin Bakanlığın ilgili birimine gönderilmesi

İlçe Çiğ Süt Üretimi
Desteklemesi İcmali

İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüklerinden
gelen onaylanmış icmal-2 yazısı Hayvan Sağlığı,

Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri Şube Müdürü
tarafından kontrol edilir ve EBYS üzerinden ilgili

personele havale edilir.

İlçe Gıda Tarım Hayvancılık Müdürlüklerinden
gelen onaylanmış icmal-2 yazısı ilgili personel

tarafından  Hayvancılık Desteklemeleri Hakkında
Uygulama Esasları Tebliği’ne göre incelenir.

O-MD

K-PR

K-ŞM

Belgelerin arşivlenmek üzere dosyalanması

İcmal

İşin
sonlandırılması

Gelen Evrak İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.32

02

17/01/2019

Sayfa No 2/2

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
ÇİĞ SÜT ÜRETİMİNİN DESTEKLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Başvuru Dosyası
Ipard Pogramı Kapsamında Hayvancılık

İşletmelerinin Belgelendirilmesi başvurusu Hayvan
Sağlığı, Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri Sorumlusu
tarafından kontrol edilir ve EBYS üzerinden ilgili

personele havale edilir.

K-SR

Uygun mu?

Başvuru Dosyası ilgili personel tarafından incelenir.

Hayır

K-PR

İşletme Kayıt ve Denetim formları
düzenlenir.

Evet

Düzenlenen belgeler elden
dosya sahibine teslim edilir.

Eksik evrakların tamamlanmasının
istenmesi için yazı hazırlanır.

Hazırlanan yazı başvuru
sahibine gönderilir.

Eksik Bildirim
Yazısı

Ipard Hayvancılık
İşletme Belgeri

Belgeler arşivlenmek
üzere dosyalanır.

Belgeler arşivlenmek
üzere dosyalanır.

Personel tarafından hayvancılık işletmesinin
yerinde kontrolü yapılır.

Ipard kapsamında ki gerekli belgeler
hazırlanır. O-ŞM

O-MD

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.33
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
IPARD KAPSAMINDA HAYVANCILIK İŞLETMELERİNİN BELGELENDİRİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Şube Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Denetim programı çerçevesinde
Birincil üretim yapan yerlere denetime

gidilmesi

Bakanlık Onaylı
Yıllık Denetim

Programı

Bakanlığın ilgili biriminden
onaylanmış olarak Yıllık Denetim ve

İzleme Programı gelir.

A

3 dönem halinde kalıntı izleme
amacıyla alınmış olan

numunelerin olumlu ve olumsuz
olanların tamamının sonuçlarını

içerir tablolar hazırlanır.

Hazırlanan aylık denetim programı
bakanlığın ilgili birimine gönderilir.

Bakanlıktan Onaylı
Dönemlik Denetim
Programın gelmesi

Bakanlığın ilgili biriminden onaylanmış
olarak Dönemlik Denetim ve İzleme

Programı gelir.

Hayır

Numune
sonucu pozitif

mi?
Evet

İşletmeye gidilir,
işletme sahibine bilgi
verilir tutanak tutulur.

İşletmeden şahit
numune alınır ve

laboratuvara gönderilir.

B

C

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
KALINTI İZLEME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Aylık Denetim Programı
Hazırlanması İş Akış

Şeması

Resmi Araç Görev
Kağıdı Düzenlenmesi İş

Akış Şeması

Numune Alma İşlemi
İş Akış Şeması

Numune Takibi İşlemi
İş Akış Şeması

Analiz Raporu
Değerlendirme İşlemi

İş Akış Şeması

Numune Alma İşlemi
İş Akış Şeması



Kalıntı İzleme
Tabloları

Onaylanan Kalıntı İzleme
Tabloları ve üst yazı

Bakanlığın ilgili birimine
gönderilir.

Yapılan işlemlere ait evrakların,
Kalıntı İzleme Tablolarının ve üst
yazısının bir nüshası dosyalanır /

arşivlenir.

O-MD

Hazırlanan Kalıntı İzleme
Tablolarının Bakanlığın ilgili

birimine gönderilmek üzere üst
yazısı yazılır ve  onaya sunulur.

A B

Şahit numune
sonucunun

gelmesi
Şahit numune

sonucu
değerlendirilir.

Şahit numune
pozitif mi?

Gıda ve Yem Şubesi
ile birlikte mevzuat

hükümleri gereği işlem
yapılır

Evet

C

Hayırİl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
KALINTI İZLEME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Başvuru dilekçesi
Başvuru dilekçesi hayvan sağlığı

yetiştiriciliği ve su ürünleri sorumlusu
tarafından komisyona havale edilir.

Başvuru dilekçesinin ve
hayvan kaydının ilgili

sistemlerden kontrolü yapılır.
K-KO

K-ŞM

Yerinde kontrol yapılır. K-KO

Kontrol
uygun mu?Evet

Kayıt değişikliği ile ilgili
evrak hazırlanarak
TURKVET sistem

sorumlusuna havale edilir.

Hayır

Dilekçe dosyaya kaldırılır.K-PR

VG-PR

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
HAYVAN IRK CİNSİYET DEĞİŞİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Resmi Araç Görev
Kağıdı Düzenlenmesi İş

Akış Şeması

Sistem sorumlusu
tarafından gerekli

değişikliğin yapılması ve
sisteme işlenmesi

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Başvuru evrakları
Başvuru evrakları Hayv.Sağ.Yet.ve Su

Ürünleri sorumlusu tarafından ilgili
personele havale edilir.

Evraklar personel tarafından incelenir.

K-ŞM

K-PR

Uygun mu?Evet

Araç talebinde
bulunulur.

Hayır

Eksik evrakların
tamamlanması için
dosya iade edilir.

K-PR

Yerinde kontroller
yapılır. K-PR

İhracat sertifikası
sistem üzerinden

düzenlenir.

Sertifika

İhracat sertifikası
elden teslim edilir.

Sertifikanın bir
nüshası

dosyalanır.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
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Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.36

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
İHRACAT SERTİFİKASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Suni Tohumlama
İzin Belgesi

Başvuru Dosyası

Suni tohumlama yetki belgesi başvuru dosyası
Hayvan Sağlığı, Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri

Şube Müdürü tarafından kontrol edilir ve EBYS
üzerinden ilgili personele havale edilir.

K-ŞM

Gerekli belgeler
tamam mı?

Başvuru dosyası suni tohumlama
yönetmeliğine göre incelenir.

Başvuru sahibinin
muayenehanesi incelenir.

HayırEvet

İzin belgesi başvuru
sahibine elden veya posta

yolu ile teslim edilir.

K-PR

K-PR
Eksik evrakların

tamamlanmasının  istenmesi için
yazı hazırlanır.

Eksiklik
tamamlandı

mı?

Başvuru reddedilir.

Hayır

Hazırlanan yazı başvuru sahibine
gönderilir.

Eksik Bildirim
Yazısı

O-MD

Belgeler arşivlenmek üzere
dosyalanır.

Suni tohumlama
için gerekli malzemeler

mevcut mu?

Eksik
malzemelerin
temini istenir.

Hayır

Evet

Eksik
malzemeler
tamamlandı

mı?

Hayır

Başvuru iptal
edilir ve dosya
arşive kaldırılır.

İzin Belgesi verilir.

Evet

İzin
Belgesi

VG-PR

Evet

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
SUNİ TOHUMLAMA İZİN BELGESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Kod numarasının
verilerek  e-ıslah veri

tabanına kaydedilmesi

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Başvuru Dosyası

Suni tohumlama ve embriyo alımı ve satışı
uygunluk belgesi başvuru dosyası Hayvan Sağlığı,

Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri Şube Müdürü
tarafından kontrol edilir ve EBYS üzerinden ilgili

personele havale edilir.

K-ŞM

Uygun mu ?

Evraklar ilgili personel tarafından incelenir.

Teknik ve Hijyenik açıdan gerekli
şartları taşıyıp taşımadığının yerinde

kontrolü yapılır ve Kontrol formu
düzenlenir.

HayırEvet

K-PR

Uygunluk Belgesi düzenlenir.

O-MD

Eksik evrakların tamamlanmasının
istenmesi için yazı hazırlanır.

Hazırlanan yazı başvuru sahibine
gönderilir.

Eksik Bildirim
Yazısı

O-ŞM
Uygunluk
Belgesi

Belgeler arşivlenmek
üzere dosyalanır.

Belgeler arşivlenmek
üzere dosyalanır.

Kontrol
Formu

Düzenlenen Uygunluk Belgesi
elden teslim edilir.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.38

02
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ÇORUM İL TARIM VE ORMANMÜDÜRLÜĞÜ
SPERMA VE EMBRİYO ALIMI VE SATIŞI ALTYAPI UYGUNLUK BELGESİ DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Şube Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Veteriner hekimler tarafından
suni tohumlama yaptıran

çiftçilere ait liste

Suni tohumlama yaptıran çiftçilere ait liste Hayvan
Sağlığı, Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri Şube Müdürü
tarafından kontrol edilir ve EBYS üzerinden ilgili

personele havalesi edilir.

K-ŞM

Uygun mu ?

Belgeler uygulama cetveline göre
kontrol edilir.

Suni tohumlama listesi sığır
yetiştiricileri birliğine elden teslim edilir.

Hayır

K-PR

Suni tohumlama listesi onaylanır.

Evet

Eksik evrakların tamamlanmasının
istenmesi için yazı hazırlanır.

Eksiklik
tamamlandı mı?

Başvuru reddedilir ve evraklar
arşivlenmek üzere dosyalanır.

Hayır

Hazırlanan yazı başvuru
sahibine gönderilir.

Eksik Bildirim
Yazısı

O-MD

Evet

Evraklar arşivlenmek
üzere dosyalanır.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
SUNİ TOHUMLAMANIN SİSTEME KAYDI İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Suni tohumlama
listesinin e-ıslah veri

tabanına girilmesi

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

VG-PR



Suni Tohumlama
Yetki Belgesi

Başvuru Dosyası

Suni tohumlama yetki belgesi başvuru dosyası
Hayvan Sağlığı, Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri Şube

Müdürü tarafından kontrol edilir ve EBYS
üzerinden ilgili personele havale edilir.

K-ŞM

Uygun mu ?

Başvuru dosyası suni tohumlama
yönetmeliğine göre incelenir.

Suni tohumlama olur
yazısı hazırlanır.

HayırEvet

Olur yazısı başvuru
sahibine elden veya posta

yolu ile teslim edilir.

Yetkilendirme yapılan İlçe Gıda
Tarım ve Hayvancılık

Müdürlükleri’ne yetkilendirmenin
bildirilmesi için yazı hazırlanır.

K-PR

O-MD

O-MD

Eksik evrakların tamamlanmasının
istenmesi için yazı hazırlanır.

Eksiklik
tamamlandı mı?

Başvuru reddedilir.

Hayır

Hazırlanan yazının başvuru
sahibine gönderilmesi

Eksik Bildirim
Yazısı

O-MD

Olur

Yazı

Belgeler arşivlenmek
üzere dosyalanır.

Yetkilendirme yapılan İlçe Gıda
Tarım ve Hayvancılık

Müdürlükleri’ne yetkilendirmenin
bildirilen yazısı gönderilir.

Evet

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI
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02
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
SUNİ TOHUMLAMA YETKİLENDİRME İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Yetkinin e-ıslah veri
tabanına kaydedilmesi

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Belgeler arşivlenmek
üzere dosyalanır.

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Amatör Balıkçı
Belgesi Başvuru

Dosyası

Başvuru dosyasının Hayvan
Sağlığı, Yetiştiriciliği ve Su

Ürünleri Şube Müdürü tarafından
incelenir ve EBYS üzerinden ilgili

personele havale edilir.

İlgili personel tarafından başvuru
dosyasının içeriğinin  mevzuata

uygunluğu kontrol edilir.

K-ŞM

K-PR

Başvuru dosyasının aslı Hayvan
Sağlığı, Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri
Şube Müdürü kontrolü sonrasında

ilgili personele iletilir.

Evrak uygun
mu? Hayır

Evet

O-MD

Kontrol işlemleri tamamlanan Amatör
Balıkçı Belgesine ilişkin çıktı

sistemden alınır ve onaya sunulur.

Amatör Balıkçı
Belgesi

Amatör Balıkçı Belgesi
şahsa elden teslim edilir.

Başvuru dosyasının ve Amatör
Balıkçı Belgesine ilişkin evrakların
bir nüshası dosyalanır / arşivlenir.

Başvuru dosyasında tespit edilen
eksiklikler ilgili firmaya/şahsa

bildirilir.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.41

02

17/01/2019
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
AMATÖR BALIKÇI BELGESİ DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Tespite ilişkin veriler Su
Ürünleri Bilgi Sistemine

(SUBİS) kayıt edilir.
VG-PR

Şube Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması



Resmi Gazete’de
yayınlanan tebliğ

yazısı Gerekli duyurular yapılır

Başvurular alınır. K-PR

Başvuru uygun
formatta hazırlanmış

mı?
Yazılı olarak 10 gün

süre verilir

Hayır

Düzeltilmiş mi?

Evet

İşletme kontrolleri
yapılır Evet

Hayır

Başvurunun dosyaya
kaldırılması

İşletmeler ilgili
mevzuata uygun mu? Hayır

Evet

Veri girişleri yapılır.

K-PR

VG-PR

İcmaller alınır.

İcmaller ilan edilir.

Askı icmali

İtiraz var mı? Evet İtirazlar değerlendirilir. K-PR

Kesin icmaller alınır
ve bakanlığa

gönderilir.

Hayır

İ-PR
İ-ŞM
İ-MD

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI
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02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
HAYVANCILIK DESTEKLEMELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden evrak iş
akış şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması



Yarış atları pedigrilendirilmesi ile ilgili başvuru
dilekçesi Hayvan Sağlığı, Yetiştiriciliği ve Su

Ürünleri Sorumlusu tarafından kontrol edilir ve
EBYS üzerinden ilgili personele havale edilir.

İlgili personel dilekçeye istinaden belirlenen bir
günde yerinde eşkal muayenesini yapar.

Eşkal muayenesine gidildiğinde kan numunesi
alınır ve Ankara/Etlik Veteriner Kontrol ve

Araştırma Enstitüsü’ne gönderilir.

Laboratuar sonuçları
olumlu mu?

Hayvan sahibine ‘’red’’ yazısı
hazırlanır.

Hayvan Sağlığı, Yetiştiriciliği ve Su
Ürünleri Sorumlusu’nun oluşturduğu

komisyon toplanır ve karar alınır.

Pedigriledirme ile ilgili tüm evraklar Yüksek
Komiserler Kurulu’na gönderilir.

A

Yarış atları
pedigrilendirilmesi ile
ilgili başvuru Başvuru

Dilekçesi

Kan Numunesi

Numune analiz sonuçları Ankara/Etlik Veteriner
Kontrol ve Araştırma Enstitüsü’nden gelir.

Kan Numunesi
Analiz Sonucu

Evet Hayır

Hazırlanan ‘’red’’ yazısı başvuru
sahibine gönderilir.

Red Yazısı

Karar sonucu
uygun mu?

Evet

Hayır

P-ŞM

O-ŞM

O-MD

Evrak dosyalanarak arşivlenir.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
YARIŞ ATLARI PEDİGRİLENDİRME İŞ AKIŞ ŞEMASI

Gelen Evrak İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Şube Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şemasıİl Müdürü Onayı

İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması



Gönderilen  evraklara istinaden
Bakanlığın ilgili birimi tarafından

düzenlenen pedigri belgesi İl Gıda  Tarım
ve Hayvancılık Müdürlüğü’ne gelir.

A

Düzenlenmiş olan pedigri belgesi hayvan
sahibine tutanak karşılığında teslim edilir.

Pedigri Belgesi

Gelen Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
YARIŞ ATLARI PEDİGRİLENDİRME İŞ AKIŞ ŞEMASI



Kayıp Pedigri başvuru
dilekçesinin gelmesi.

Kayıp Pedigri başvuru dilekçesi Hayvan Sağlığı,
Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri Şube Müdürü tarafından ilgili

personele EBYS üzerinden havale eder.

Kayıp Pedigri başvuru dilekçesi ilgili personel tarafından
incelenir.

Belirlenen bir günde yerinde eşkâl muayenesi yapılır ve
mikroçip okutulur.

Kan alınıp ilgili Enstitüye DNA testi için gönderilir.

YKK komisyon kararına istinaden yeni pedigri belgesi
düzenlenmesi ve İl Müdürlüğüne göndermesi.

Komisyon kararı alınıp bu karar
Ankara YKK’na gönderilir.

K-PR

P-ŞM

Düzenlenen yeni Pedigri Belgesi şahsa verilir.

Başvuru dosyasının bir nüshası
dosyalanır / arşivlenir

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI

TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
ATLARDA KAYIP PEDİGRİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Özel Araç Görev Kağıdı
Düzenlenmesi İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Gelen Evrak İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Başvuru dilekçesinin
gelmesi.

Başvuru dilekçesi Hayvan Sağlığı, Yetiştiriciliği ve Su
Ürünleri Şube Müdürü tarafından ilgili personele EBYS

üzerinden havale edilir.

Başvuru dilekçesi ilgili personel
tarafından incelenir.

Belirlenen bir günde yerinde eşkâl muayenesi yapılır.

Gerek duyulduğunda kan alınıp ilgili
Enstitüye DNA testi için gönderilir.

YKK komisyon kararına istinaden yeni pedigri
belgesi düzenlenir ve İl Müdürlüğüne gönderilir.

Komisyon Kararı alınıp ikinci mikrochip
takılır ve bu karar Ankara YKK’na gönderilir.

K-PR

P-ŞM

YKK’nın komisyon kararına istinaden yeni mikrochip
numarası Pedigri ve Soykütüğü Kayıt sistemine işlenir..

Yeni mikrochip numarası Pedigri Belgesine
işlenir ve Pedigri Belgesi şahsa verilir.

Konu ile ilgili evraklar dosyalanır /
arşivlenir.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
ATLARDA OKUNMAYAN MİKROÇİP İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Gelen Evrak İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Başvuru
dilekçesinin

gelmesi. Alıcı Başvuru dilekçesi ve pedigri belgesi gelir.

Başvuru dilekçesi Hayvan Sağlığı, Yetiştiriciliği ve Su
Ürünleri Şube Müdürü tarafından ilgili personele EBYS

üzerinden havale edilir.

Başvuru dilekçesi ilgili personele tarafından incelenir.

Alıcı-satıcı karşılıklı sözleşmesi imzalanır.

Evraklar YKK’na gönderilir.

K-PR

P-SR

YKK tarafından uygun mu?

‘‘Red’’ yazısı yazılır.

Hayır

YKK tarafından Pedigri ve Sahip değişikliği onayı
verilerek Pedigri ve Soykütüğü Kayıt sistemine işlenir.

Evet

Pedigri Belgesine işlenir ve Pedigri Belgesi şahsa verilir.

Konu ile ilgili evraklar
dosyalanır / arşivlenir

Konu ile ilgili evraklar
dosyalanır / arşivlenir

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
ATLARDA SAHİP DEĞİŞİKLİĞİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Gelen Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Damızlık Muayenesi
Başvuru dilekçesinin

gelmesi.

Damızlık Muayenesi Başvuru dilekçesi Hayvan Sağlığı,
Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri Şube Müdürü tarafından ilgili

personele EBYS üzerinden havale edilir.

Damızlık Muayenesi Başvuru dilekçesi
ilgili personel tarafından incelenir.

Belirlenen bir günde yerinde eşkâl
muayenesi yapılır ve kan örneği alınır.

Alınan kan örneği Ankara Veteriner Kontrol Merkez
Araştırma Enstitüsü’ne Ruam, Dourine, Salmonella

Abortus equi ve EVA yönünden incelenmesi için
gönderilir.

K-PR

P-ŞM

Sonuç?

Aygırlarda, ‘‘RED’’ yazısı yazılır.
Kısraklarda ise, 21 gün sonra

klinik kontrolün yapılması sağlanır.

Pozitif

‘‘RED’’ yazısı yazılır ve
Yazılan ‘‘RED’’ yazısı YKK
gönderilir ve şahsa verilir.

Kısraklarda sonuç
pozitif mi?

Evet

Kısraklarda, Damızlık Belgesi
düzenlenir ve YKK’na gönderilir.

YKK tarafından onaylanır, Pedigri
ve Soykütüğü sistemine işlenir.

YKK tarafından düzenlenen
Damızlık Belgesi şahsa verilir.

Aygırlarda, Damızlık belgesi varsa
vize yapılır ve kayıt defterine

işlenir.

Damızlık belgesi olmayan
aygırlarda ise Damızlık Belgesi
düzenlenir ve YKK’na gönderilir.

Hayır

YKK tarafından onaylanır, Pedigri
ve Soykütüğü sistemine işlenir.

YKK tarafında düzenlenen
Damızlık Belgesi şahsa verilir.

Konu ile ilgili evraklar
dosyalanır / arşivlenir

Konu ile ilgili evraklar
dosyalanır / arşivlenir

Konu ile ilgili evraklar
dosyalanır / arşivlenir

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
DAMIZLIK AT MUAYENESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Başvuru Dosyası
Damızlık Belgesi başvurusu Hayvan Sağlığı,

Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri Şube Müdürü
tarafından kontrol edilir ve EBYS üzerinden

ilgili personele havale edilir.
P-ŞM

Uygun mu?

Hayvan bilgilerinin E-ıslah veri tabanından
sistem sorumlularınca kontrol edilir.

Hayır

K-SR

İlgili personel tarafından Tespit
formu ve Hayvan Listesi formu

düzenlenir.

Evet

Başvuru sahibine uygun
olmadığı bildirilir.

Hazırlanan yazı başvuru
sahibine gönderilir.

Uygunsuzluk
Yazısı

Bakanlıktan
gelen

Damızlık Belgesi

Belgeler arşivlenmek
üzere dosyalanır.

Belgeler arşivlenmek
üzere dosyalanır.

Bakanlığın İlgili birimine
(Haygem) gönderilir.

O-ŞM

O-MD

Tespit Formu

Hayvan Listesi
Formu

Bakanlıktan gelen
Damızlık Belgesi

mühürlenip onaylanır.

Belge elden teslim edilir.

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
ŞEMA ADI
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02
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ÇORUM İL TARIM VE ORMANMÜDÜRLÜĞÜ
DAMIZLIK BELGESİ DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Şube Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Doğum
Başvurusu

Doğum başvurusu Hayvan Sağlığı, Yetiştiriciliği ve Su
Ürünleri Şube Müdürü tarafından kontrol edilir ve EBYS

üzerinden ilgili personele havale eder.
P-ŞM

Doğum başvurusu zamanında (3 - 6 ay arasında) yerinde
kontrol yapılır ve DNA kontrolü için kan alınır, mikroçip

uygulanması yapılır.
K-PR

Başvuru sahibi
tarafından diğer

evrakların gelmesi
Belgeler arşivlenmek

üzere dosyalanır.

O-ŞM

O-MD

Belge elden teslim edilir.

Alınan Kan örneği İlgili Laboratuvara
(Etlik Vet.Kontr.Arş.Enst.) gönderilir.

Analiz sonucu
uygun mu?

Başvuru sahibinden gerekli evraklar istenir. Pediğri düzenlenmez

İlgili personel tarafından YKK’na
Tescil ve Pediğri için yazı yazılır

PediğriYKK dan
gelen Pediğri

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
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TOB.19.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04.49

02

17/01/2019

Sayfa No 1/1

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
YENİ DOĞAN TAYLARIN TESCİLİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Şube Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Belgeler arşivlenmek
üzere dosyalanır.

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

HayırEvet



Damızlık Sığır Yetiştiricileri Birliği,
Süt Birliği ve Kooperatifler tarafından
alınan başvurulara ilişkin Liste veya
şahıslar tarafından verilen dilekçe

Damızlık Sığır Yetiştiricileri Birliği, Süt Birliği ve
Kooperatiflerden gelen listeler Hayvan Sağlığı,

Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri Şube Müdürü tarafından
kontrol edilir ve EBYS üzerinden ilgili personele havale

eder.

K-ŞM

Uygun mu ?

Listeler ilgili personel tarafından Hayvancılık
Desteklemeleri Hakkında Uygulama Esasları

tebliğine göre incelenir.

Uygun olmayan başvuruların
eksiklikleri tamamlattırılır.

Hayır

K-PR

Anaç sığır ve buzağı desteklemesine ait
Bakanlığın ilgili birimi  tarafından oluşturulan askı

icmali sistemden alınır.

Anaç sığır desteklemesine ait askı
icmali askıya çıkarılır.

Evet

İcmal-1

Anaç sığır buzağı desteklemesine
ait askı icmali kesinleşir.

İlçe anaç sığır
ve buzağı

desteklemesi
icmali

İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüklerinden
gelen onaylanmış anaç sığır icmal-2 yazısı

Hayvan Sağlığı, Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri Şube
Müdürü tarafından kontrol edilir ve EBYS

üzerinden ilgili personele havale edilir.

Anaç sığır ve buzağı desteklemesi askı icmaline
ait itirazlar değerlendirilir ve sonuca bağlanır. K-PR

K-ŞM

A

Hayvan Sağlığı ve Yetiştiriciliği
personeli tarafından listeler e-
ıslah veri tabanına tanıtılır.

İşin
sonlandırılması
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
ANAÇ SIĞIR VE BUZAĞI DESTEKLEMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Anaç sığır ve buzağı  desteklemesine ait İl ödeme
icmali (icmal-3) hazırlanır.

Anaç sığır ve buzağı desteklemesine ait İl ödeme
icmalinin Bakanlığın ilgili birimine  gönderilmesi

İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık Müdürlüklerinden
gelen onaylanmış anaç sığır icmal-2 yazısı ilgili
personel tarafından  Hayvancılık Desteklemeleri

Hakkında Uygulama Esasları tebliğine göre
incelenir.

K-PR

O-MD

Belgeler arşivlenmek üzere dosyalanır.

İcmal-3

A
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
ANAÇ SIĞIR VE BUZAĞI DESTEKLEMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması



Birlikler aracılığı ile Arılı
Kovan Destekleme
Başvuru Dosyasının

gelmesi

Başvuru dilekçesi Hayvan Sağlığı, Yetiştiriciliği ve Su
Ürünleri Şube Müdürü tarafından kontrol edilir ve EBYS

üzerinden ilgili personele havale eder.

İlgili personelin başvuru dosyasını inceler ve belirlenen
günde yerinde tespit işlemi (kovan sayımı) yapılır.

Kontrol amaçlı hakediş icmali çıkarılır.

Çıktı olarak alınan Kontrol İcmalinin 10 gün boyunca il/ilçe
panosunda askıda kalması üzere ilçelere gönderilmesi

Askı süresince itirazlar alınır ve askıdan indirildikten
sonra 5 gün içinde itirazlar değerlendirilir.

A

O-ŞM

K-PR

P-ŞM

K-PR

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
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Yürürlük Tarihi
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
ARICILIK DESTEKLEMELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Tespiti yapılan kovan sayısı
AKS (Arı Kayıt Sistemi)’ye
destekleme için kaydedilir.

Şube Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması



A

Hazırlanan Kesin İcmal
tebliğde belirtilen tarihe kadar

Bakanlığın İlgili Birimine
gönderilir.

Kovan sayısı
eksik mi?

İlgili kişiye dilekçesine cevaben
yazı yazılır.

Tespit tutanaklarına göre AKS
sisteminde gerekli düzeltmeler

yapılır.

Tespit tutanakları kontrol edilir.Tebliğde belirtilen tarihlerde
kesin icmal düzenlenir.

İtiraz var mı?

O-MD

Kesin İcmal

Hayır Evet

Hazırlanan yazı ilgili
kişiye gönderilir.

Hayır

Evet

O-ŞM

K-PR

Evrak dosyalanarak arşive
kaldırılır.

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

Şube Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ AKIŞ ŞEMASI
Yürürlük Tarihi

Revizyon No

BÖLÜM
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02

17/01/2019

Sayfa No 2/2

ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
ARICILIK DESTEKLEMELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Et Yetiştiricileri Birliği
tarafından alınan başvurulara

ilişkin icmal-1 ve başvuru
dosyaları

Et Yetiştiricileri Birliğinden gelen icmal-1 ve
başvuru dosyaları Hayvan Sağlığı, Yetiştiriciliği ve
Su Ürünleri Şube Müdürü tarafından kontrol edilir
ve EBYS üzerinden ilgili personele havale edilir.

K-ŞM

Uygun mu ?

Et Yetiştiricileri Birliğinden gelen icmal-1 ve
başvuru dosyaları ilgili personel tarafından

Hayvancılık Desteklemeleri Hakkında Uygulama
Esasları tebliğine göre incelenir.

Uygun olmayan başvurularda
eksikliklerin tamamlanması istenir.

Hayır

K-PR

Besilik erkek sığır desteklemesine ait
askı icmali askıya çıkarılır.

Askıya çıkmak üzere Ulusal Kırmızı Et
Kayıt Sistemi’nden askı icmali alınır.

Evet

Besilik erkek sığır desteklemesi askı
icmaline ait itirazlar değerlendirilir ve

sonuca bağlanır.

K-PR

İcmal

Besilik erkek sığır desteklemesine ait
askı icmali kesinleştirilir.

İlçe Besilik Erkek Sığır
Desteklemesi İcmali

İlçe Tarım Müdürlüklerinden gelen
onaylanmış icmal-2 yazısı Hayvan
Sağlığı, Yetiştiriciliği ve Su Ürünleri
Şube Müdürü tarafından kontrol edilir

ve EBYS üzerinden ilgili personele
havale eder.

İlçe Gıda Tarım ve Hayvancılık
Müdürlüklerinden gelen onaylanmış

icmal-2 yazısı ilgili personel
tarafından  Hayvancılık

Desteklemeleri Hakkında Uygulama
Esasları tebliğine göre incelenir.

K-ŞM

K-PR

A

Dokuman No
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
BESİLİK ERKEK SIĞIR DESTEKLEMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Besilik erkek sığır desteklemesine ait
İl ödeme icmali hazırlanır.

Besilik erkek sığır desteklemesine ait İl ödeme
icmali (icmal-3) Bakanlığın ilgili birimine gönderilir.

O-MD

Belgeler arşivlenmek üzere dosyalanır.

İcmal 3

A

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
BESİLİK ERKEK SIĞIR DESTEKLEMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



Dilekçe İle
Müracaat Dosyası

İl/İlçe Müdürlüğünce işlemleri tamamlanan (Elektronik
Ortamda) üreticilere ait İcmaller alınır.

Alınan icmal-1’lerin 5 mesai günü İl/İlçe Müdürlüklerinde
askıda kalır.

İtiraz varsa değerlendirilir ve gerekli düzeltmeler yapılır.

Kontroller sonrasında icmal-2’erin İl Müdürlüğü’ne
incelenmesi için gönderilir..

Bir üst yazı ile Bakanlığımıza(Balıkçılık ve Su Ürünleri
Genel Müdürlüğüne) icmal-3 gönderilir.

İl Müdürlüğü tarafından Sistem Sorumlularınca tüm ilçe
icmalleri kontrol edilir ve sistemin kilitlenmesine müteakip

İl İcmal-3 alınır.

Konu ile ilgili evraklar
dosyalanır / arşivlenir

Yavruyu kendi
üretiyor mu?

Yerinde tespit ve
kontrol yapılır.Evet

Hayır
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
SU ÜRÜNLERİ YETİŞTİRCİLİĞİ DESTEKLEME ÖDEMELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı
İş Akış Şeması

Giden Evrak
İş Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi



Dokuman No
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
HİBE DÜVE ALIM DESTEĞİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Bakanlık Tebliği Gerekli duyurular yapılır

Başvurular alınır.

Başvuru evraklarının
kontrolü ve işletme

kapasitesinin yerinde
kontrolü yapılır.

MDDK’nın hibe
verilecek

işletmeleri belirler.

İcmal-1 listesi
askıya çıkarılır.

İcmal-1 listesine
gelen itirazlar
değerlendirilir.

Hibe anlaşmaları
imzalanır.

Hayvanların temin
ve yerinde tespiti.

İcmal-2 hazırlanır ve
Bakanlığa gönderilir.

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

İşin
sonlandırılması

K-PR

K-PR



Dokuman No

Revizyon Tarihi
ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
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ÇORUM İL TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ
NAKİL ARAÇLARI BELGESİ DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Gerekli duyurular
yapılır.

Bakanlık
Tebliği

Başvurular alınır.

Dilekçe ve
eklerinin uygunluk

kontrolü yapılır.

Eğitim tarihi
planlanıp

tebliğ edilir.

Eğitim ve sınav düzenlenir.

Araç ve belgeler
kontrol edilir.

(OİM) Nakil
araçları belgesi

düzenlenir.

Giden Evrak İş
Akış Şeması

İşin
sonlandırılması

Hazırlayan
Kalite Yönetim Ekibi

Kontrol Eden
Kalite Yönetim Sorumlusu

Onaylayan
Kalite Yönetim Temsilcisi

K-PR

K-PR


